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ppierung Sie finden Ihre Dateien schneller, wenn Sie sie in Gruppen ordnen.

Sie finden die Gruppierungsoption auf der Werkzeugleiste der Dateiliste, neben
Gruppierung in mehr als den Optionen Filtern und Sortieren.
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Vorteile der Gruppierung
Sie kdnnen Dateien auch von mehr als einem Ordner gruppieren. Wahlen Sie die Ordner dazu mit der
Easy-Select-Leiste aus. Alle Dateien in diesen Ordnern werden nun in der Dateiliste angezeigt.
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N 1 Wenn Sie sehr viele Fotos in einer Gruppe haben, kdnnen u.U. nicht alle in der Dateiliste gesehen werden.
Vorteile der Gruppierung

Verwenden Sie in diesem Fall das Inhaltsverzeichnis, um von Gruppe zu Gruppe zu gehen.

Gruppierung in mehr als
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Vorteile der Gruppierung I [2 Ordner: Kinder oder Tiere]
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Vorteile der Gruppierung
Gruppierung in mehr als
einem Ordner

Gruppen durchsehen
Gruppen erweitern und
schlieBen

Gruppierte Dateien
auswahlen
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Markieren Sie alle Dateien in der Gruppe,
indem Sie auf den Gruppentitel klicken.
Die Anzahl der ausgewdhlten Dateien
wird im Gruppentitel angezeigt.

Tipp: Wenn Sie die Strg —Taste
heruntergedrickt halten, kénnen Sie
Dateien aus mehr als einer Gruppe
auswahlen.
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Vorteile der Gruppierung

Gruppierung in mehr als
einem Ordner

Gruppen durchsehen

Gruppen erweitern und
schlie8en

Gruppierte Dateien
auswahlen

Schlusselkonzepte

Hier finden sie noch einmal eine kurze Zusammenstellung der Schlisselbegriffe:

»
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Sie konnen Dateien von mehreren Ordnern gruppieren. Wahlen Sie dazu die Ordner in der
Easy-Select-Leiste aus.

Nutzen Sie das Inhaltsverzeichnis zur schnellen Durchsicht Ihrer Gruppen. Klicken Sie
auf Gruppieren Nach | Inhaltsverzeichnis, um es links neben der Dateiliste angezeigt
zu erhalten. Wenn das Inhaltsverzeichnis im Ubersichtsfenster zuviel Platz in Anspruch
nimmt, klicken Sie auf die Schaltflache Inhaltsverzeichnis unten auf der Rollleiste der
Dateiliste, um das Inhaltsverzeichnis kurzfristig anzuzeigen.

Verwenden Sie die Aufwarts/Abwartspfeile in der Dateiliste, um schnell von einer Gruppe
zur anderen zu navigieren.

Erweitern oder schliel3en Sie die Gruppen, indem Sie den Pfeil im Gruppentitel anklicken.
Bei geschlossenen Gruppen erhalten Sie sich in der Gruppe befindliche Dateien angezeigt,
wenn Sie die Maus Uber den Gruppentitel halten.

Sie konnen alle Dateien in der Gruppe schnell auswahlen, indem Sie auf den Gruppentitel
klicken.

Fir allgemeine Anfragen, kontaktieren Sie bitte:

ACD Systems Ltd.

PO Box 36

Saanichton, BC, V8M 2C3.

Kanada

Tel: 250.544.6701

Fax: 250.544.0291
https://de.acdsee.com/support/index.aspx
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