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Vous avez plusieurs options à votre 
disposition pour grouper : par 
l’auteur, l’appareil photo, le jour, le 
mois et l’année que la photo a été 
prise, la taille du fichier, le dossier, la 
taille de l’image, les mots-clés et les 
valeurs.

Rechercher des photos est beaucoup plus facile si vous les organisez par 
groupe.

L’option Grouper par est disponible dans la barre d’outils de la liste des fichiers, 
entre les options Trier par et Classer par.
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Vous pouvez aussi grouper des photos à partir de plusieurs dossiers. Sélectionnez les dossiers en 
utilisant la barre de sélection-facile dans la fenêtre Dossiers. Toutes les photos de ces dossiers seront 
affichées dans la fenêtre de la liste des fichiers. 

Ensuite, sélectionnez 
une option pour les 
grouper. Les fichiers 
sont organisés dans 
les groupes choisis 
dans la fenêtre de 
la liste des fichiers, 
facilitant ainsi la 
recherche des photos 
ayant des attributs 
similaires.
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Si vous avez beaucoup de photos dans chacun des groupes, il se peut que vous ne puissiez pas toutes les voir dans la 
fenêtre des fichiers. Lorsque c’est le cas, utilisez la Table des matières pour naviguer d’un groupe à l’autre.

Pour afficher la table des matières, cliquez 
sur Grouper par | Tables des matières. 
Elle s’affiche à la gauche de la liste des 
fichiers. Cliquez sur le nom d’un groupe pour 
naviguer ce groupe.

Si la table des matières prend trop 
d’espace dans le navigateur, cliquez sur 
le bouton Table des matières au bas de 
la barre de défilement de la liste des 
fichiers.

La table des matières s’affiche, puis 
disparaît après avoir cliqué sur le nom 
d’un groupe.
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Vous pouvez naviguer 
au groupe précédent 
en cliquant sur la flèche 
vers le haut, et au groupe 
suivant en cliquant sur la 
flèche vers le bas.
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Vous pouvez réduire ou agrandir un 
groupe en tout temps en cliquant sur la 
flèche dans l’en-tête du groupe.

Si un groupe est fermé et que vous 
faites survoler la souris sur l’en-tête 
d’un groupe, une fenêtre d’infos affiche 
quelques-uns des fichiers du groupe.
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Vous pouvez sélectionner toutes les 
photos d’un groupe en cliquant l’en-
tête du groupe. Le nombre de photos 
sélectionnées s’affiche dans l’en-tête du 
groupe.

Conseil : Si vous tenez appuyé la touche 
Ctrl du clavier vous pouvez sélectionner 
des photos de plusieurs groupes.
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Vérifiez si vous avez compris ces concepts clés :

Vous pouvez grouper des photos à partir de plusieurs dossiers. Sélectionnez simplement les dossiers 
avec la barre de la sélection-facile de la fenêtre Dossiers.

Vous pouvez utiliser la table des matières pour naviguer rapidement les groupes. Cliquez sur Grouper 
par | Table des Matières pour l’afficher à la gauche de la fenêtre de la liste des fichiers. Si la table des 
matières prend trop d’espace dans le navigateur, vous pouvez cliquer sur le bouton Table des matières 
au bas de la barre de défilement de la liste des fichiers pour l’afficher temporairement.

Vous pouvez aussi utiliser les flèches vers le haut et le bas de la barre de défilement de la listes des 
fichiers pour naviguer les groupes précédents et suivants.

Vous pouvez fermer et ouvrir des groupes en cliquant la flèche dans l’en-tête du groupe. Si un groupe 
est fermé vous pouvez voir quelques-unes des photos du groupe en faisant survoler la souris sur l’en-
tête du groupe.

Finalement, vous pouvez sélectionner toutes les photos d’un groupe en cliquant l’en-tête du groupe.
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Pour toute demande de renseignements, 
veuillez contacter :

ACD Systems Ltd. 
2261-C Keating Cross Road 
Victoria, BC, Canada 
V8M 2A5 
t +1.250.544.6701 
f  +1.250.544.0291 
http://fr.acdsystems.com/support
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