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 1	 Welkom bij ACDSee 9 Fotomanager
Installeer en start ACDSee 9 Fotomanager en verken de 
interface.

 9	 Foto’s Ophalen
Download foto’s van uw digitale camera of verwijderbaar 
station en bewaar deze op uw computer.

15	 Bladeren en Weergeven 
Proef voor, sorteer en filter bestanden in een simpel, sleep-
en-plaats interface, en bekijk uw foto’s op elk formaat of elke 
grootte.

23	 Organiseren en Zoeken
Organiseer uw foto’s in uw eigen categorieën, waardeer uw 
favorieten of voeg bijschriften en sleutelwoorden toe zodat u 
sneller en gemakkelijker uw bestanden kunt vinden.

31	 Corrigeren en Verbeteren
Corrigeer op hetzelfde moment één enkele of meerdere foto’s, 
repareer rode-ogen of belichtingsproblemen, en volmaak uw 
foto’s met professionele bewerkingsgereedschappen

39	 Afdrukken en Delen
Maak diavoorstellingen, scherm beveiligingen, of online foto 
albums voor familie en vrienden, en produceer professionele 
afdrukken en contactbladen.

43	 Bewaren en Opslaan
Brand uw foto’s op CD of DVD, en creëer reservekopieën van 
uw beste herinneringen.

48	 Wat nu?
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Welkom bij ACDSee 9 Fotomanager 
Gefeliciteerd met uw keuze van ACDSee 9 Fotomanager- de 
industrie-leidende, fotobeheer software. ACDSee 9 Fotomanager 
is snel, krachtig en eenvoudig te gebruiken dat essentieel is voor 
het beheren, bekijken, bewerken en delen van uw digitale foto’s 
en mediabestanden.
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Over ACDSee 9

Met ACDSee kunt u snel uw fot’s en andere mediabestanden op uw 
computer vinden, organiseren en voorproeven. Downloaden van foto’s 
van camera’s, scanners en ander verwijderbare apparaten is efficiënt 

en gemakkelijk.  U kunt ook snel ACDSee’s scherm herinstellen om u 
ervan te verzekeren dat de gereedschappen die u nodig hebt, bij de 
hand zijn en zo het meeste van uw tijd haalt..

Met gebruik van Snel Bladeren of Volledig Venster  kunt u hoge 
kwaliteitweergaven op het scherm hebben van uw foto’s en 
mediabestanden met een paar drukken op de knop. Bekijk 
diavoorstellingen, speel de ingesloten audio af en bekijk 

bestanden in een van de 50 bestandsindelingen voor foto’s en 
multimediabestanden, inclusief PNG en RAW.

ACDSee bevat ook een bewerker waar u uw foto’s 
kunt repareren en verbeteren. U kunt snel normale 
digitale fotoproblemen oplossen zoals rode-ogen 
effect, kleurzweem of zelfs krassen op lens en vlekken. 

U kunt afbeeldingen bijsnijden, verscherpen, vervagen 
en roteren, de belichting of kleur aanpassen en tekst of 

speciale effecten toepassen om uw foto’s iets artistieks 
te geven.  

U kunt ACDSee zelfs gebruiken om verschillende 
afbeeldingen tegelijkertijd te bewerken. U kunt een 
groep afbeeldingen hernoemen of roteren, of van 

grootte of belichting veranderen. Dat kunt u ook voor 
alle afbeeldingen tegerlijktijd in een bepaalde map doen. 

Vergeten waar u de foto’s die u gisteren hebt gedownload 
hebt gelaten? Met ACDSee kunt u in uw collectie naar 
bepaalde foto’s zoeken of bladercriteria instellen zodat u 

alleen de bestanden die u wilt te zien krijgt.

ACDSee maakt het ook makkelijk uw foto’s te delen. U kunt 
ze e-mailen, in videobestanden en op vcd’s veranderen, op 
cd of dvd branden en ze gebruiken om HTML-fotoalbums 
te maken die u op uw website kunt zetten. Met het 
krachtige afdrukhulpprogramma van ACDSee kunt u 

foto’s en contactbladen afdrukken. 

ACDSee geeft u de 
hulpprogramma’s die 
u nodig hebt om uw 

fotocollectie te beheren 
- of die nu uit een paar 

honderd of duizenden 
foto’s en mediabestanden 

bestaat.. 
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Over deze handleiding

De ACDSee 9 Handleiding geeft u een introductie en overzicht van ACDSee 
9 Fotomanager.  De Startgids maakt gebruik van praktijksituaties en stap-
voor-stap-aanwijzingen die u laten zien hoe u optimaal gebruik maakt van 
ACDSee..

Deze handleiding is niet overvloedig en dekt niet ieder van ACDSee’s 
vele gereedschappen. U zult de complete instructies en stappen voor 
elk kenmerk in het ACDSee Helpbestand vinden. Deze handleiding richt 
zich op het gebruik van ACDSee en hoe u de gereedschappen, die u 
waarschijnlijk het meest gebruikt, direct kunt gebruiken. 

Document regels

De Gebruikershandleiding gebruikt deze regels::

Menukeuzes:

In gevallen waar u in een menu een optie moet selecteren, geeft een 
verticale streep ( | ) de optie in dat menu of submenu aan. U kunt 
bijvoorbeeld de volgende zin tegenkomen: Klik op Bewerken | Hernoemen. 
In dit geval zou u op het menu Bewerken en daarna op de optie 
Hernoemen klikken. Alle technische documentatie voor ACDSee volgt deze 
regel..

Tips:

Door de gehele Gebruikershandleiding zult u deze tips vinden zodat u 
uw werkdruk kunt verbeteren en het meeste uit ACDSee haalt. Deze tips 
zijn in vakken met blauw/groene randen en een Tip pictogram. U kunt 
deze tips nuttig vinden als u onzeker bent hoe u het beste uw foto’s kunt 
organiseren, repareren of beheren.

Aantekeningen:

In sommige gevallen is de informatie erg belangrijk en zou u aantekeningen 
moeten maken over hoe op een zekere manier iets kunt doen om het beste 
resultaat te verkrijgen. In deze gevallen zult u een blauw/groen vak zien 
maar met een aantekening pictogram. 

Waarschuwingen:

Sommige akties kunnen verlies van data veroorzaken of permanent een 
bestand beschadigen.  In dit geval zullen we u een waarschuwing geven. 
Waarschuwingen zijn vakken met oranje randen en gemarkeerd met een 
waarschuwingspictogram.  Door deze aanwijzingen nauwgezet te volgen, 
voorkomt u problemen met uw gegevens en belangrijke foto’s.

Definities:

Deze gids geeft de definities van enkele termen die specifiek zijn voor 
ACDSee of digitale-fotografiesoftware in het algemeen, maar waarmee 
u mogelijk niet bekend bent. Definities bevinden zich in vakken met een 
grijs/bruine rand.
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Systeem benodigheden

Om ACDSee 9 Fotomanager te kunnen gebruiken, dient uw computer over de 
volgende componenten te beschikken:

Minimaal Aanbevolen

Intel Pentium® III / AMD Athlon 
processor of gelijkwaardig

Intel Pentium® 4 / AMD Athlon XP of 
gelijkwaardig aanbevolen

256 MB RAM 512 MB RAM

100 MB vrije ruimte op vaste schijf 1 GB vrije ruimte op vaste schijf

HHoge kleurweergave adapter van 
1024x768

Hoge kleurenweergave van 1280x1024

Windows 2000, XP Windows XP of Vista

Microsoft Internet Explorer 5.0.0 Microsoft Internet Explorer 6.0.0

TiVo Desktop Software* - voor het publiceren 
van foto’s op TiVo

Microsoft DirectX 9.0* -- voor ondersteuning 
van de bestandsindeling van Microsoft DirectX 
en voor het maken van diavoorstellingen, 
schermbeveiligingen en vcd’s

QuickTime 6.0® - voor ondersteuning van de 
bestandsindeling van QuickTime

Ghostscript 8.0* --  voor PDF-ondersteuning

Windows Media Player 9.0 of hoger*

ACDSee 9 Fotomanager installeren

Als u ACDSee in een winkel hebt gekocht, kunt u de software van CD-ROM 
installeren. Als u ACDSee online hebt gekocht of als u een proefversie hebt 
gedownload, dan kunt u het installeren via het gedownload uitvoerbare bestand. 

U installeert ACDSee als volgt vanaf een CD-ROM:

Plaats de cd in het cd-romstation en sluit de lade. Als automatisch afspelen 
op uw computer is geactiveerd, dan wordt de cd automatisch gedetecteerd 
en wordt het installatieprogramma gestart. Ga in dat geval verder met stap 
5.

Als automatisch afspelen niet is geactiveerd op uw computer, klik dan in 
Windows op de Start-knop en klik op Uitvoeren.

Klik op Bladeren en selecteer uw cd-romstation in de vervolgkeuzelijst 
Zoeken in.

Selecteer het bestand setup.exe en klik op Openen. Klik op OK om het 
installatieprogramma te starten.

In het installatieprogramma klikt u op de knop ACDSee 9 Fotomanager 
installeren en volgt u de aanwijzingen van de installatiewizard. Als voor een 
Licentie Code gevraagd wordt, kijk op de verpakking of de hoes waarin de 
cd zit, en type in de cijfers en letters in het aangeboden veld.

1.

2.

3.

4.

5.

ACDInTouch: 
ACDInTouch is 
een service voor 

gegevensuitwisseling 
waarmee u actuele 
informatie over uw 
product kunt krijgen, 
zoals upgrades, 
plug-ins en verwante 
softwareaanbiedingen 
van ACD Systems die 
u wellicht interessant 
vindt. Er wordt geen 
persoonlijke informatie 
gedeeld via ACDInTouch. 
Klik in ACDSee op Help 
| ACDInTouch om de 
service te openen.
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Wanneer ACDSee is geïnstalleerd, dubbelklikt u op het  ACDSee 9.0 
pictogram op uw bureaublad om ACDSee te starten.

U installeert als volgt met een uitvoerbaar bestand:

Gebruik Windows Verkenner om het uitvoerbare bestand dat u van het 
internet hebt gedownload op te zoeken. 

Dubbelklik op het uitvoerbare bestand om de installatiewizard te starten 
en volg de aanwijzingen van de wizard. Wanneer u wordt gevraagd om 
een licentiecode, kijk dan in het e-mailbericht dat u ter bevestiging van uw 
aankoop hebt ontvangen. 

Wanneer ACDSee is geïnstalleerd, dubbelklikt u op het  ACDSee 9.0 
pictogram op uw bureaublad om ACDSee te starten.

U converteert als volgt van een proefversie naar een versie met licentie:

Open ACDSee.

Op de gereedschapbalk, Help | myACD.

In het Licentie Code Invoeren veld, plak of type in de licentie code.

Sluit en open opnieuw ACDSee.

Contact opnemen met ACD Systems

Als u ACDSee 9 Fotomanager koopt, komt u automatisch in aanmerking voor 
doorgaande service via onze technische ondersteuningsteam. Voor vragen over 
producten, technische problemen of op- of aanmerkingen kunt u terecht op onze 
website op: www.ACDSee.com/support

Snel overzicht

ACDSee bestaat uit drie hoofdcomponenten: het bladervenster, het 
weergavevenster en de bewerkingsmodus.

Het Bladervenster is het hoofd sorteer, bekijk 
en beheer gedeelte van ACDSee. Als u ACDSee 
start met de snelkoppeling op het bureaublad, 
dan krijgt u het bladervenster te zien. Dit venster 
lijkt op het eerste gezicht wat op Windows 
Verkenner en werkt ook zo:  U kunt op de naam 
van een map klikken in het Mappenvenster 
aan de linkerkant om de miniaturen te zien van 
alle bestanden in de Bestandenlijst, welke het 
centrale gedeelte is van het venster.  Rond dit 
centrale gedeelte zijn meerdere andere vensters 
die voorzien zijn met gereedschappen die u 
helpen te sorteren, beheren en organiseren van 
uw bestandcollectie. Wat zelfs beter is, u kunt 
het Bladervenster kompleet veranderen omdat 
de vensters verborgen, verplaatst, op elkaar 
geplaatst, vastgemaakt, zwevend, en herplaatst 
kunnen worden voor de beste manier van 
werken. 

6.

1.

2.

3.

1.

2.

3.

4.
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Het weergavevenster toont uw foto’s en speelt 
video- en geluidsbestanden af. Het heeft ook 
pictogrammen die u snel toegang geven tot 
bewerkingstaken. U kunt uw foto’s bekijken 
op elke gewenste vergroting, door de inhoud 
van een map bladeren en de eigenschappen 
of gedetailleerde kleurinformatie van foto’s 
bekijken. Om het weergavevenster te openen, 
klikt u op een foto- of mediabestand in het 
bladervenster. U kunt ACDSee ook direct in het 
weergavevenster openen door in Windows 
Verkenner op een foto of mediabestand te 
klikken.

De bewerkingsmodus 
van ACDSee biedt alle 
gereedschappen die u 
nodig hebt om uw foto’s te 
corrigeren of te verbeteren. 
De hulpprogramma’s 
zijn vermeld in het 
bewerkingsvenster; dit 
kunt u verbergen of sluiten 
wanneer u het niet nodig 
hebt. Door op de naam 
van een hulpprogramma te 
klikken, kunt u een hulpprogramma in het venster openen. U kunt daarna de instellingen 
aanpassen om uw foto te bewerken. Om de foto te openen in de bewerkingsmodus, 
klikt u op de knop Bewerken op de werkbalk van het blader- of weergavevenster. U kunt 
ook op de knoppen van de werkbalk Bewerken in het weergavevenster klikken om de 
bewerkingsmodus te openen en het betreffende gereedschap automatisch te starten.

Het ACDSee Quick View is een snellere en meer gestroomlijnde weergever die u kunt 
gebruiken zonder ACDSee te hoeven openen. Het zal geopend worden als u dubbelklikt 
op een foto of een afbeeldingsbestand in de Windows Verkenner.   Om snel ACDSee 
vanuit het Quick View, klik op Fotomanager om het Bladervenster te openen of Volledige 
Weergave om de hoofd Weergever te openen.  

De Handleiding legt deze drie elementen van ACDSee in latere hoofdstukken in meer 
detail uit. 

Het Help-systeem van ACDSee gebruiken

Er zijn drie soorten Help in ACDSee:  

Het hoofd Helpbestand bevat gedetailleerde informatie en instructies voor elk 
facet van de applicatie. 

▪
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Context-gevoelige help dat u instructies geeft over specifieke dialogen als 
u op de Help knop klikt.

Wat is dit? Help in een smal  gereedschap-tip pop-up over een specifiek 
veld, gereedschap of knop. 

Helpbestand

Om het primaire Helpbestand te openen, klik Help | Inhoudsopgave 
op de werkbalk.  Het ACDSee 9 Helpvenster heeft een Inhoud tab 
dat een klikbare inhoudsopgave bevat, een Zoeken tab die u kunt 
gebruiken om onderwerpen te vinden door middle van een woord 
of een zin in te typen, en een Index tab met opgewaardeerde index 
ingangen die u vindt door een woord of een gedeelte van een woord 
in te typen.  

Aan het eind van vele onderwerpen zult u verwijzingen naar andere 
onderwerpen vinden die hetzelfde zijn als waar u nu in bent. Klik of 
elk van deze verwijzingen om naar dat onderwerp te gaan. 

Context-gevoelige Help

ACDSee’s context-gevoelige help toont wat te doen in dialogen en wizards. U kunt 
op elk moment op de knop Help klikken of op F1 drukken om meer informatie te 
krijgen over het hulpprogramma of de functie die u momenteel gebruikt. 

Wat is dit Help

De meeste dialoogvensters en hulpprogramma’s van ACDSee zijn bovendien 
voorzien van Wat is dit Help, welke een korte uitleg biedt van elke gereedschap of 
bediening. Dialogen die Wat is dit? Help hebben hebben een vraagteken knop op 
de rechter bovenhoek van hun vensters.

U gebruikt Wat is dit Help als volgt: 

Klik op de  Wat is dit? Help knop. De aanwijzer verandert in een vraagteken 
met aanwijspijl.

Klik op elk selectievakje, keuzerondje, veld of andere optie om een uitleg 
van het betreffende object te zien.

▪

▪

1.

2.
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Foto’s Ophalen
Het eerste wat de meeste ACDSee-gebruikers willen 
doen, is foto’s downloaden van een digitale camera. Dit 
binnenhaalproces betekent dat u uw foto’s van een ander 
apparaat naar de vaste schijf van uw computer kopieert, zodat u 
ze kunt bekijken en beheren.
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Foto’s ophalen

ACDSee maakt het gemakkelijk om foto’s of afbeeldingen te downloaden van elk 
apparaat naar uw computer. 

U kunt simpelweg kopiëren en plakken vanuit uw camera naar ACDSee of zelfs 
slepen en laten vallen.  U kunt de Wizard Foto’s Ophalen gebruiken om snel foto’s 
te downloaden en op te slaan totdat u gereed bent om met deze te werken, of 
de Wizard Foto Overdracht gebruiken om een profiel op te zetten dat het gehele 
proces automatiseerd. Als u een profiel maakt, zal ACDSee uw camera herkennen 
als u deze aansluit, dan automatisch uw foto’s download naar een specifieke locatie 
op uw harde schijf, uw foto’s hernoemt tijdens het downloaden en zelfs deze 
verwijderd van uw camera.  

Dit hoofdstuk legt uit hoe ACDSee te gebruiken om foto’s op te halen met 
bijvoorbeeld gebruik van een digitale camera, maar het is in wezen hetzelfde voor 
elk ander verwijderbare apparaat.  

Over de Apparaatdetector

De Apparaatdetector is een kleine aparte applicatie buiten ACDSee.  Het detecteert 
automatisch of u een apparaat aansluit op uw computer die afbeeldingen of 
mediabestanden bevatten, of zelfs als u een CD met afbeeldingen in uw CD-
ROM station steekt. De Apparaatdetector start en draait op de achtergrond als u 
uw computer opstart. Het geeft een pictogram weer in de Taakbalk Notificatie 
gebied (rechter onderkant) van uw Windows werkbalk. Wanneer u een camera 
aansluit op uw computer, verandert het pictogram van kleur en verschijnt er een 
dialoogvenster waarin u wordt gevraagd wat u met uw foto’s wilt doen.

ACDSee Apparaat Detector pictogram – niet actief

ACDSee Apparaat Detector – camera aangesloten 

Foto’s downloaden met de Wizard Foto’s Ophalen

Als u  het downloadproces niet wilt automatiseren, kunt u de wizard Foto’s ophalen 
gebruiken in plaats van de Wizard Foto’s Overdragen. De wizard Foto’s ophalen 
bevat dezelfde hulpprogramma’s als de wizard Foto’s overdragen, maar er wordt 
geen apparaatprofiel voor de camera opgeslagen.

Om foto’s op te halen met gebruik van de Wizard Foto’s Ophalen:

Sluit de camera aan op de computer en controleer of de kabel goed 
vastzit. Wanneer u de camera aanzet, wordt dit opgemerkt door de 
Apparaatdetector. U krijgt dan de volgende keuzes:

Afbeeldingen vanuit het apparaat ophalen via ACDSee 

Niets

(Als u hier de eerste optie selecteert, wordt de wizard Foto’s overdragen 
gestart en begint u met het proces van het aanmaken van een 
apparaatprofiel.  Dit is automatisch gedekt onder Foto’s Ophalen. )

1.

▪

▪

Apparaat: ACDSee 
gebruikt het woord 
‘apparaat’ voor 
elk verwijderbare 

opslagapparaat waarop 
zich digitale foto’s kunnen 
bevinden. Voorbeelden 
van zulke apparaten 
zijn digitale camera’s, 
geheugenkaarten en 
kaartlezers, scanners, USB-
massaopslagapparaten, 
flashdrives, mobiele 
telefoons en in sommige 
gevallen cd’s.

ACDSee Apparaat 
Detector vervangt de 
functie Automatisch 
afspelen van 

Windows XP. Om 
Automatisch Afspelen 
te herstellen, moet u 
de Apparaat Detector 
afsluiten. Klik rechts op 
het Apparaat Detector 
pictogram en selecteer 
Afsluiten. U kunt de 
apparaatdetector op elk 
moment opnieuw starten 
binnen ACDSee.
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Voor nu, selecteer Niets, en klik dan op OK om het Apparaat 
Detector dialoog vak te sluiten. 

Ga in ACDSee naar het menu Bestand, klik op  
Foto’s ophalen | Van camera of kaartlezer om de wizard 
Foto’s ophalen te starten. 

Als de Welkom pagina van de Wizard opent, selecteer de Sla 
deze stap de volgende keer over selectievakje zodat u de 
volgende keer deze pagina overslaat Klik op Volgende om 
naar de Bronapparaat pagina te gaan.

De Bronapparaat pagina geeft de 
verschillende verwijderbare apparaten aan 
in het linker vak.  Het rechtervak toont de 
huidige aangesloten apparaten aan op uw 
computer.  

Meeste nieuwere digitale camera’s worden 
in het linkervak getoond als een massa 
opslagapparaat.  De rechtervak toont 
normal gesproken de naam en het model 
van uw camera.

Als uw camera (of kaart) geen foto’s bevat, 
zal het niet in het Bronapparaat pagina worden getoond. 

Klik in de pagina Bronapparaat op Massaopslagapparaat in de lijst Type, 
en klik op de naam van de camera in de apparaatlijst. Klik op Volgende om 
naar de pagina Te kopiëren bestanden te gaan.

De pagina Te kopiëren bestanden toont miniaturen van 
alle foto’s op de camera. Selecteer of leeg het selectievak 
naast elk miniatuur om te kiezen welke foto’s u naar uw 
computer wilt kopiëren.

Klik op Volgende om naar de Uitvoeropties te gaan. 

U kunt de Uitvoeropties pagina gebruiken omeen 
hernoemingssjabloon te maken en te gebruiken dat 
automatisch alle foto’s hernoemd tijdens het downloaden. 
U kunt ook specificeren waar u uw foto’s wilt bewaren 
op uw harde schijf. Met de standaardinstelling worden 
de oorspronkelijk fotonamen behouden en wordt er een 
nieuwe submap aangemaakt in de map Mijn afbeeldingen. 
Deze map krijgt de naam van de huidige datum.

Om ruimte vrij te maken op de camera en om al uw foto’s automatisch 
te verwijderen selecteert u Afbeeldingen van apparaat verwijderen na 
plaatsing op vaste schijf, en klikt u op Volgende.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
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De wizard Foto’s ophalen maakt een nieuwe map op de vaste 
schijf aan en kopieërtalle foto’s van de camera naar deze map. 
Daarna worden de originele foto’s van de camera gewist.

Klik op Voltooien wanneer de wizard alle foto’s heeft 
gekopieerd.

De wizard wordt gesloten en ACDSee toont automatisch de 
foto’s die u zojuist hebt gekopieerd.

Foto’s automatisch downloaden

Door een apparaatprofiel aan te maken met de wizard Foto’s overdragen kunt u het 
proces van het ophalen van de camera volledig automatiseren. Nadat u de opties 
hebt ingesteld, hoeft u alleen de camera aan te sluiten en toe te kijken hoe uw 
foto’s door ACDSee worden gedownload, hernoemd en opgeslagen. Als dit proces 
voltooid is, sluit u uw camera weer af en bent u klaar.

U stelt als volgt een apparaatprofiel in:

Sluit de camera aan op de computer en controleer of de kabel goed 
vastzit. Wanneer u de camera aanzet, wordt dit opgemerkt door de 
Apparaatdetector. U krijgt dan de volgende keuzes:

Afbeeldingen vanuit het apparaat ophalen met ACDSee 

Niets doen

Selecteer Afbeeldingen vanuit het apparaat ophalen via ACDSee, en 
selecteer het selectievakje Instelling opslaan en bericht niet meer 
weergeven. 

Deze laatste optie helpt het proces te automatiseren, en van nu af aan, 
zult u dit dialoog, elke keer als u enig apparaat in de toekomst aansluit, 
overslaan.  

Klik op OK om de wizard Foto’s overdragen te starten.

Op de welkomstpagina van de wizard, typt u een aam voor het apparaat in 
het veld Naam van apparaat en klikt u op Volgende om te beginnen met 
het instellen van de opties voor uw apparaatprofiel.

In het gedeelte Bestanden van de pagina Foto-overdrachtsinstellingen 
selecteert u Nieuwe bestanden automatisch selecteren en kopiëren.  Als u 
deze optie selecteert, betekent dat van nu af aan, alle nieuwe bestanden 
automatisch van uw camera worden gedownload.  Als het oude bestanden 
zijn, zal u gevraagd worden of u deze opnieuw wilt downloaden.

In de optiegebieden voor Doel en naam, selecteert u Namen behouden en 
kopiëren naar nieuwe submap in Mijn foto’s.

De Wizard Foto’s Overdragen heeft instellingen om automatisch uw 
bestanden te hernoemen zodra ze worden gedownload.  

8.

1.

▪

▪

2.

3.

4.

5.

6.

U kunt al deze opties 
op elk moment 
opnieuw instellen 

met gebruik van de 
Apparaat Detector opties. 
Klik op het pictogram 
Apparaatdetector in 
het systeemvak van de 
taakbalk en klik daarna op 
Opties.
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U kunt ook ACDSee’s batch Hernoemen kenmerk gebruiken nadat uw 
foto’s zijn gedownload. Meer informatie over hernoemsjabolonen en het 
hulpprogramma Batch hernoemen vindt u in het gedeelte Corrigeren en 
verbeteren in deze gids.

Selecteer bij Ruimte op opslagapparaat de opties Alle bestanden 
van apparaat verwijderen na kopiëren naar vaste schijf. 

Hierdoor maakt u ruimte op de camera vrij bij het downloaden 
van foto’s. U kunt ook de aangepaste instelling gebruiken om 
een percentage vrije ruimte op te geven of genoeg vrije ruimte 
over te laten voor een bepaald aantal foto’s.

Klik op Volgende om te beginnen met het downloaden van de 
foto’s naar de vaste schijf.

De wizard Foto’s Overdragen maakt een nieuwe map op uw 
vaste schijf en download alle foto’s daarheen. Daarna worden alle 
foto’s verwijderd.

Klik op Voltooien wanneer de wizard alle foto’s heeft gedownload.

De wizard wordt gesloten en ACDSee toont automatisch de foto’s die u 
zojuist hebt gekopieerd.

Wanneer u de camera de volgende keer op de computer aansluit, zal ACDSee deze 
automatisch detecteren, een nieuwe submap aanmaken in Mijn afbeeldingen, 
alle nieuwe afbeeldingen naar die map kopiëren en de foto’s van uw camera 
verwijderen. U kunt daarna uw camera afsluiten en meer foto’s maken.

Foto’s verplaatsen en kopiëren

U zou ook gewoon de foto’s van uw camera in ACDSee willen kopiëren en plakken 
met gebruik van het Mappenvenster. U kunt ook foto’s van een map naar de andere 
slepen. 

Om foto’s te kopiëren en te plakken met gebruik van het Mappenvenster:

Met uw camera aangesloten en aangezet, gebruik het Mappenvenster om 
naar uw camera of map in the mappenstructuur te navigeren. 

Klik op de camera, of map, naam of klik het gemakkelijk-selecteren vak aan 
de linkerkant om de foto’s in de bestandlijst te tonen.  

Als u de foto’s vanuit meer dan één map wilt kopiëren, klik dan het 
gemakkelijk-selecteren vak naast deze mappen en hun foto’s worden aan 
de lijst toegevoegd voor u om te selecteren.

U kunt de foto’s selecteren  in elk van de volgende manieren:

Klik binnenin de bestandlijst en druk CTRL + A om ALLE 
foto’s die op dit moment worden weergegeven te 
selecteren.

Sleep een grijs vak over de foto’s die u wilt selecteren. 

Ctrl + klik individuele foto’s om deze te selecteren.

7.

8.

9.

1.

2.

3.

4.

▪

▪

▪
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Klik op de eerste foto die u wilt selecteren,  scroll naar de laatste die u 
wilt toevoegen, dan Shift + klik op deze.  Alle foto’s tussen de eerste en 
de laatste zijn geselecteerd. 

Met alle foto’s geselecteerd, kunt u een van de volgende dingen doen:

Klik Bewerken | Kopiëren (of druk op Ctrl + C) om de foto’s naar het 
klembord te kopiëren, dan Bewerken | Plakken (Of druk op Ctrl + P) om 
deze in een nieuwe map te plakken. 

Sleep de foto’s over de naam van de doelmap in het Mappenvenster, 
laat dan de muis los. 

U kunt foto’s van uw camera in ACDSee slepen met gebruik van Windows 
Verkenner.  Zolang beide vensters zichtbaar zijn, kunt u simpelweg foto’s 
van Windows in de bestandlijst van ACDSee selecteren en slepen.  Dit 
werkt zeer goed voor de eerste keer dat u download van uw camera, of dat 
u geen database informatie van ACDSee wilt behouden. 

▪

5.

▪

▪

De informatie in de 
database van ACDSee 
wordt aangemaakt, 
opgeslagen en gebruikt 

door ACDSee.  Als u uw 
bestanden en foto’s met een 
ander programma kopieërt, 
verplaatst of hernoemt zoals 
Windows Verkenner, kan 
ACDSee deze veranderingen 
niet bijhouden en de connectie 
met de database wordt 
verbroken.  Dit kan betekenen 
dat u gegevens verliest.  

Dit kunt u voorkomen door 
altijd ACDSee te gebruiken voor 
het verplaatsen, kopiëren en 
hernoemen van uw foto’s en 
mediabestanden.
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Bladeren en Weergeven
In het bladervenster toont ACDSee uw foto’s en bestanden als 
een lijst miniatuurweergaven, die u naar wens van grootte kunt 
veranderen, aanpassen of sorteren. Met het weergavevenster 
kunt u uw foto’s en mediabestanden bekijken op ware grootte of 
op elke willekeurige vergroting.  U kunt ook bestanden bekijken 
in de Snelle Weergave of ACDSee Showroom.
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Bladeren

Het belangrijkste gedeelte van het Bladervenster is het deelvenster Bestandslijst.  
Het is normal gesproken een miniaturenlijst van foto’s in de huidige map, maar het 
kan ook een lijst van zoekresultaten, gewaardeerde foto’s, lettertypen en zelfs een 
lijst van bestandnamen zijn. 

De naam van elk bestand wordt onder elke miniatuur getoond en er verschijnt een 
klein symbool rechtsbovenaan, dat de bestandsindeling of het afbeeldingstype 
aangeeft.  Als een bestand een waardering heeft, zal het een waarderingsymbool 
naast het bestandformaat hebben. Als een bestand is toegevoegd aan een 
categorie zal het een blauwe teken hebben.  Als er mappen onder de huidige map 
zijn, zult u een map zien met kleine miniaturen van de eerste paar afbeeldingen in 
die map. 

Linksboven ziet u het mappenvenster. Hierin ziet u de 
mappenstructuur van uw computer, en eventuele cd-romstations, diskettestations 
en verwijderbare vaste schijven. Klik op de naam van een map of station in het 
mappenvenster om de inhoud te bekijken in het deelvenster Bestandslijst. 
Gestapeld onder deMapvensters zijn twee andere, de Agenda en Favorieten 
vensters. U kunt hun tabs zien, naast de Map tab aan de onderkant an het venster.  
Als u op de tab klikt zal dat het venster naar de voorkant brengen. 
Linksonder in de hoek van de lay-out ziet u het Voorbeeldvenster. Klik op een foto 
in de bestandlijst om een grotere versie van het in het Voorbeeldvenster weer te 
geven. 
Gepositioneerd aan de rechterkant van het scherm is het Organisatievenster, welke 
krachtige gereedschappen bevaten om uw bestanden te waarderen en deze in 
categorieën of auto-categorieën te ordenen. 
Aan de onderkant van het scherm is de status balk welke continue veranderd om 
gedetaileerde informatie weer te geven over wat u hebt geselecteerd of waar de 
aanwijzer is gepositioneerd. 

Vergrendelings 
kompas: Activeert als 
u een venster verplaatst 

in het Bladervenster om 
u te helpen dit venster 
precies to positioneren.  
Het vergrendlingskompas 
heeft een binnen- en 
buitenring met pijlen  Als 
u de muisaanwijzer boven 
een van de pijlen houdt, 
geeft een gearceerd 
selectiekader de potentiële 
positie van het deelvenster 
weer.  Beweeg over het 
centrum van het kompas 
om een venster bovenop 
de andere te plaatsen.  

Om één deelvenster 
of een stapel te 
verplaatsen,  klik en 
sleep de tab naar de 

nieuwe locatie  
Om alle deelvensters in een 
staple te verplaatsen klik en 
sleep de title balk van de 
bovenste deelvenster naar 
de nieuwe locatie
Om een deelvenster terug 
te plaatsen op zijn vorige 
locatie, dubbelklikt u op de 
titelbalk. Om de volgorde te 
veranderen van een stapel 
deelvensters, sleep de tabs 
link of rechts.
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De lay-out van het bladervenster veranderen

Het Bladervenster lay-out geeft de populairste gereedschappen en kenmerken 
weer in een gebruikersvriendelijke lay-out maar er zijn verscheidene andere 
vensters die erg nuttig zijn en die u wilt herschikken in het Bladervenster om deze 
te blijven weergeven en andere te verbergen.  U zult alle vensters onder Beeld op 
de menu balk vinden.  

Het Bladervenster is erg gemakkelijk aan te passen. U kunt erg snel de grootte van 
de vensters aanpassen, slepen, drijven, opstapelen of schikken in bijna elke positie 
ronde bestandlijst. 

U kunt het Bladervenster terugzetten naar de standaard lay-out door op elke 
moment op Beeld | Lay-out herstellen te drukken. 

Om de grootte van de vensters aan te passen:

Beweeg uw muisaanwijzer over de rand van elk venster totdat het 
veranderd in een pijl met een dubbel punt. 

Klik en sleep de rand van het deelvenster om de grootte te wijzigen. (Als 
het venster drijvend is, kunt u de rand ook slepen.)

U verplaatst het Organisatievenster als volgt:

Sleep de titelbalk van het Organisatievenster en houd de muis 
boven een willekeurige pijl van het vergrendelingskompas. U zult 
een schaduwrijk gebied zien dat u de mogelijke positie van het 
venster laat zien als u de muis loslaat. 

Om het Organisatievenster bovenop de Mappen Agenda en 
Favorieten te stapelen, beweeg uw muis over het centrum van het 
vergrendelingskompas en laat de muis los. Het Organisatievenster 
is nu bovenop de andere vensters gestapeld.  (Dubbelklik op de 
titelbalk van het Organisatievenster om het snel naar de originele 
positie terug te zetten.)

Hoe als volgt de vensters te openen en automatisch te verbergen:

Om het deelvenster Eigenschappen te openen, klikt u op 
Weergave | Eigenschappen. 

De standaardpositie van het eigenschappenvenster is 
rechts van het bladervenster, in dezelfde stapel als het 
Organisatievenster.

Om de stapel met het eigenschappen- 
en taakvenster te verbergen, 
klikt u op de knop Automatisch 
verbergen rechtsboven in het 
Eigenschappenvenster.

De twee deelvensters zijn nu verborgen aan de 
rechterkant van het bladervenster. Alleen de tabs zijn 
zichtbaar. Hierdoor is er meer ruimte op het scherm 
beschikbaar voor de miniaturen van de bestandlijst. 

1.

2.

1.

2.

1.

2.



18 | ACDSee 9 Handleiding

U kunt beide deelvensters bekijken door uw muiscursor over de tab te 
bewegen. Wanneer u uw muiscursor weer over de bestandslijst beweegt, 
wordt het venster weer verborgen.

Laat de Bestandlijst voor u werken

Bestandlijst werkbalk

Op de bovenkant van de bestandlijst zit zijn eigen werkbalk date en schuifregelaar 
heeft om snel de grootte van de mniaturen aan te passen, en andere gereedschap-
pen om bestanden te filteren, groepperen of te selecteren.  De Beeld opties laat u 
toe de bestandlijst te veranderen om bestanden zoals filmstrip, tegels, pictogram-
men or gedetaileerde tekst weer te geven.

Filteren

Klik op de Filter knop om te selecteren welke type bestanden u wilt weer geven en 
de rest uit te filteren. U kunt ook de Gemakkelijk Selecteren balk op het Mappen-
venster en Categorieënvenster gebruiken om bepaalde categorieën, automatische 
categorieën, waarderingen of een combinatie van deze weer te geven.  Er is meer 
over de gemakkelijk-selecteren balk in het hoofdstuk Organiseren en Vinden.

Groepering

Hoe meer afbeeldingen u hebt in de bestandlijst, hoe nuttiger het is om deze te 
groepperen.  Om bestanden te groepperen, klik op Groep Bij en selecteer hoe u 
wilt groepperen door elk van de 12 verschillende groepperingen, van bestandnaam 
to sleutelwoord, van auteur tot aan bestandsgrootte.  Eenmaal gegroeppeerd, kunt 
u de volgorde omzetten of een groep inhoudsopgave invoegen. 

Sorteren 

Sorteren in de bestandlijst verwijst naar de volgorde hoe de bestanden worden 
weergegeven. De standaard sorteermethode is op naam, maar u kunt ook sorteren 
op bestandsgrootte, indeling, datum en andere bestandseigenschappen. U kunt 
ook bestanden slepen en lostlaten binnenin de bestandlijst om deze te herschik-
ken..

Weergeven

Dubbelklik op een foto of mediabestand in het deelvenster Bestandslijst of in de 
Windows Verkenner om de foto op ware grootte te zien in het weergavevenster 
van ACDSee.

Het weergavevenster opent de foto en toont deze op een grootte die zo dicht mo-
gelijk bij de ware grootte is. Als de foto groter is dan uw scherm, zal het weergave-
venster de foto kleiner maken zodat u toch de volledige foto kunt zien.

Net als het bladervenster heeft het weergavevenster aan de bovenkant een werk-
balk met snelkoppelingen naar veel gebruikte opdachten en hulpprogramma’s, 
zoals in/uitzoomen en selecteren.

Het weergavevenster heeft ook een werkbalk aan de linkerzijde van het scherm, 
waarin u de bewerkingshulpprogramma’s van ACDSee ziet. Deze gereedschappen 
worden uitgelegd in het hoofdstuk Repareren en Verbeteren.

Als uw foto groter is dat 
het Bladervenster, of dat 
u ingezoomd bent  in 

een hogere vergroting, kunt 
u de foto rondbewegen 
binnenin het venster om 
de verschillende gebieden 
te zien, door de foto in de 
nieuwe positie te slepen  Als 
het mogelijk is om de foto 
te slepen zal uw aanwijzer 
veranderen in een handje.



      Bladeren en weergeven  | 19

Als u in het Weergavevenster bent,  kunt u door de foto’s en mediabestanden scrol-
len in dezelfde map en dezelfde volgorde als dat ze zijn in de bestandlijst.  Als u een 
wiel muis hebt, de snelste manier om door de afbeeldingen te scrollen, is door het 
wiel één klik per keer naar voren of naar achteren rond te draaien,  U kunt ook de 
Page Down en Page Up op het toetsenbord gebruiken. 

Om terug te gaan naar het bladervenster, dubbelklikt u op de foto in het weergave-
venster of klikt u op de knop Bladeren op de werkbalk.

Automatisch scrollen

Als u snel uw foto’s wilt voorproeven op volledige grootte, kunt u de sneltoetsen 
gebruiken om in een wip een diavoorstelling te maken.

 U maakt als volgt een diavoorstelling:

Druk op F op het toetsenbord om de foto in volledig scherm weer te geven.

Druk dan de Pause/Break knop in op het toetsenbord om automatisch 
door de foto’s in die map te scrollen. 

Druk nogmaals op de Pause-knop om te stoppen met scrollen.

Druk opnieuw op F om terug te gaan naar het weergavevenster of ESC om 
terug te gaan naar het Bladervenster. 

Gebieden van een foto vergroten

Twee gereedschappen in het Weergavevenster maken het mogelijk om een smal 
gebied in een afbeelding te onderzoeken zonder uit het oog te verliezen waar u in 
het geheel bent.  

Het vergrootglas gedraagt zich hetzelfde als zijn naamgenoot.  Als u klikt op Beeld | 
Vergrootglas, een in grootte aan te passen venster opent zich om u het vergrootte 
gebied van de foto weer te geven.  Het vergrootte gebied veranderd als u uw 
aanwijzer beweegt om het gebied direct onder uw aanwijzer weer te geven, alsof u 
een echt vergrootglas in uw handen houdt.  

De Navigator werkt op de tegenovergestelde manier.  Als u in een hoge 
vergroting bent ingezoomd, is het gemakkelijk om het gevoel te verliezen of 
waar u precies naar kijkt in de foto. Als u klikt op Beeld | Navigator, een in grootte 
aan te passen venster wordt geopend dat u een overizicht van de foto geeft in 
een kleiner rechthoek dat het gebied vertegenwoordigd die zichtbaar is in het 
Weergavevenster. 

1.

2.

3.

4.

U kunt het 
inzoomniveau van het 
weergavervenster zo 

instellen dat de foto’s altijd 
op ware grootte worden 
getoond, ook als ze groter 
zijn dan uw scherm. 

Om het zoomniveau in te 
stellen, klik  In/uitzoomen 
| In/uitzoomen naar. Als 
het Zoom Niveau Instellen 
dialoogvak opent, stel de 
Controle Specificeren 
naar 100%.   Zorg ervoor 
dat het selectievakje Op dit 
zoomniveau vergrendelen is 
geactiveerd, en klik op OK.
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Quick View

Als u op een afbeeldingsbestand dubbelklikt in Windows Verkenner of in een 
e-mail, een beter uitziende en snellere versie van het Weergavevenster wordt 
geopend zodat u foto’s kunt bekijken zonder ACDSee te hoeven openen.  Quick 
View is de lichtere versie van het Weergavevenster dat de meeste van de weergave 
sneltoetsen heeft. U kunt op de Volledige Weergavevenster klikken om de 
Weergavevenster van ACDSee te openen, of klik op de Fotomanager pictogram 
om het Bladervenster te openen. 

Showroom

ACDSee Showroom is een widget dat u toelaat uw collectie van foto’s en 
afbeeldingen tentoon te stellen door het in een kleine diavoorstelling weer 
tegeven op uw bureaubld tijdens het werk.  U kunt tot op 16 verschillende 
diavoorstellingen tegelijkertijd op uw computer draaien, zelfs als ACDSee niet 
geopend is.  

Om een bureaublad diavoorstelling met ACDSee Showroom te maken:

In ACDSee, navigeer naar een map die de afbeeldingen bevat die u wilt 
toevoegen aan de bureaublad diavoorstelling.

Kies een van de volgende mogelijkheden:

Klik op Maken | ACDSee Showroom maken.

Klik Start | Alle Programma’s | ACD Systems | ACDSee Showroom.

De diavoorstelling start onmiddelijk.

Een diavoorstelling uitvoeren

Een van de meest populaire mogelijkheden van ACDSee is het bekijken van een 
diavoorstelling van alle foto’s in een bepaalde map. 

U bekijkt als volgt een diavoorstelling van alle foto’s in een map:

Ga naar het weergavevenster en klik op Weergave | Automatische 
diavoorstelling.

Op het tabblad Basis klikt u op de naam van een overgang om er een 
voorbeeld van te zien in het voorbeeldgebied. Als u deze overgang in uw 
diavoorstelling wilt opnemen, activeert u het selectievakje ernaast.

U kunt meer dan één overgang voor uw diavoorstelling selecteren. 
Wanneer de diavoorstelling van de ene foto overgaat naar de 
volgende, dan wordt willekeurig een van de geselecteerde 
overgangen toegepast.

In het veld Beeldvertraging typt u het aantal seconden dat u wilt dat 
de diavoorstelling een foto toont.

Om tekst toe te voegen aan uw diavoorstelling, klikt u op het tabblad 
Tekst en activeert u de selectievakjes Koptekst weergeven en 
Voettekst weergeven. 

1.

2.

▪

▪

1.

2.

3.

4.
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De koptekst verschijnt bovenaan het scherm; de voettekst verschijnt 
onderaan.

Selecteer in de vervolgkeuzelijst Uitlijning de optie Midden en typ een 
korte omschrijving in het veld Tekst van de foto’s in uw diavoorstelling.

Dezelfde tekst wordt bovenaan in het midden van elke foto weergegeven. 
Klik onder het selectievakje Voettekst weergeven op de knop Metadata-
tag invoegen.

Wanneer het dialoogvenster Kies eigenschappen wordt geopend, klikt u op 
Bestandseigenschappen en activeert u het selectievakje Bestandsnaam. 
Klik op OK om terug te gaan naar het dialoogvenster Eigenschappen voor 
diavoorstelling.

ACDSee voegt een plaatshouder in het tekstveld in. Wanneer de 
diavoorstelling wordt afgespeeld, vervangt ACDSee de plaatshouder met 
de bestandnaam van elke foto die wordt getoond. 

Klik op OK om de diavoorstelling te starten.

Terwijl de diavoorstelling wordt getoond, kunt u de bedieningen gebruiken 
om een andere dia te selecteren of om de diavoorstelling te onderbreken of 
af te sluiten en terug te gaan naar het weergavevenster.

5.

6.

7.

8.

Overgang: het speciale 
effect dat in een 
diavoorstelling wordt 
toegepast om van de 

huidige foto door te gaan 
naar de volgende.
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Organiseren en Zoeken
ACDSee’s krachtige database, organiserings en zoek 
gereedschappen maakt het u gemakkelijk om duizenden 
bestanden te beheren of één enkel bestand te vinden. Hoe meer 
informatie u toevoegt aan de ACDSee database, zoals auteur, 
sleutelwoorden, of categorieën, te meer opties u hebt voor het 
bladeren, bekijken en vinden van uw bestanden.  
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Organiseren
In toevoeging voor het bladeren en bekijken van uw foto’s kunt u de ingebouwde 
hulpprogramma’s van ACDSee gebruiken om uw fotocollectie te organiseren en 
te beheren. ACDSee biedt onder andere functies voor batchacties, categorie- 
en classificatiesystemen, en een krachtige database waarin u al uw belangrijke 
afbeeldingsgegevens kunt opslaan.

Over de ACDSee database

De ACDSee-database bestaat uit verschillende bestanden die ACDSee aanmaakt 
en opslaat op uw vaste schijf. In deze bestanden rangschikt en bewaart ACDSee 
alle informatie voor uw foto’s en mediabestanden, zoals trefwoorden, categorieën, 
waarderingen, datums en auteurs. ACDSee bewaart ook miniatuurvoorbeelden 
van al uw afbeeldingen, waardoor u sneller door uw mappen en bestanden kunt 
bladeren. 
ACDSee voegt automatisch bestandsinformatie en miniaturen aan de database 
toe terwijl u mappen doorbladert. Dit proces wordt catalogiseren genoemd. De 
eerste keer dat u ACDSee start, wordt de inhoud van uw map Mijn afbeeldingen 
automatisch gecatalogiseerd.
De database maakt het eenvoudiger uw foto’s te organiseren en op te zoeken. 
Het doorzoeken van de database gebeurt bovendien nauwkeuriger dan het 
doorzoeken van mappen voor bestandsnamen. Hoe meer informatie u toevoegt 
aan de database, hoe eenvoudiger u uw fotocollectie kunt beheren.
U kunt de informatie in uw database ook delen met andere ACDSee-gebruikers, of 
informatie converteren uit oudere versies van ACDSee.

De informatie in 
de database wordt 
aangemaakt, 

opgeslagen en gebruikt 
door ACDSee.  Als u uw 
bestanden en foto’s met een 
ander programma kopieërt, 
verplaatst of hernoemt zoals 
Windows Verkenner, kan 
ACDSee deze veranderingen 
niet bijhouden en de 
connectie met de database 
wordt verbroken.  Dit kan 
betekenen dat u gegevens 
die u hebt toegevoegd zoals 
trefwoorden of categorieën 
zult verliezen.  

U kunt dit voorkomen 
door altijd ACDSee te 
gebruiken om uw foto’s 
en mediabestanden te 
verplaatsen, kopieëren of te 
hernoemen .



    Organiseren en zoeken  | 25

Organisatie gereedschappen

ACDSee heeft een reeks van gereedschappen die u helpen uw afbeeldingscollectie 
te organiseren en te controleren. Elk hulpprogramma biedt een andere methode 
voor het groeperen, organiseren en opzoeken van uw bestanden.  Geen van deze 
gereedschappen limiteert u om een structuur in te stellen, maar laat u toe om op 
uw eigen manier te noemen en te organiseren.

Twee van de populairste en nuttigste hulpprogramma’s zijn categorieën en 
trefwoorden. U kunt deze 2 gereedschappen gebruikem om snel groepen 
afbeeldingen te vinden met hetzelfde thema, of specifiek onderwerp.  

Categorieën gebruiken

U kunt categorieën gebruiken voor het organiseren en groeperen van foto’s zonder 
extra kopieën te hoeven maken, of om bestanden naar verschillende mappen te 
kopiëren. Ook kunt u met categorieën foto’s met een vergelijkbaar onderwerp 
opzoeken met één muisklik.  Één enkele afbeelding kan tot meerdere categorieën 
behoren. 

U kunt uw categorieën volledig naar uw eigen voorkeuren rangschikken, maar hier 
volgen enkele mogelijke strategieën om u op weg te helpen:

Maak hoofd-niveau categorieën op basis van thema's, zoals Familie, 
Vakanties, Werk of School. Maak dan sub-categorieën onder deze. 
Onder Familie kunt u bijvoorbeeld subcategorieën als Ouders, Kinderen, 
Neven en nichten en Opa en oma maken of gebruik de actuele namen. 
Afbeeldingen van familiereunies zouden tot meer dan één categorie of 
sub-categorie kunnen behoren (Evenementen, Familie, Vakanties).  Anders 
dan een mappensysteem hoeft u geen extra kopieën te maken van uw 
afbeeldingen, u wijst ze gewoon aan meerdere categorieën, en klik dan op 
elk van de categorieën waar het aan toebehoort en daar het is. 

Gebruik de categorieën om een werkprocedure te maken waarmee u 
foto's kunt opzoeken die klaar zijn om te worden afgedrukt of die juist 
nog moeten worden bewerkt of verfijnd. U kunt ook categorieën maken 
om aan te geven welke taken nog moeten worden uitgevoerd. U kunt 
bijvoorbeeld een categorie genaamd Bewerken met subcategorieën 
Belichting, Kleurzweem en Scherpte maken. U kunt dan foto's waarop 
deze bewerkingen nog moeten worden toegepast in een of meer van 
de categorieën indelen. Als u klaar bent met bewerken, kunt u de foto 
eenvoudig uit de categorie halen.

Digitale plakboekers hebben duizenden afbeeldingen gemaakt in 
uitrustingen van honderden ontwerpers die ze moeten herinneren, niets te 
zeggen over alle lettertypen die ze sparen, foto’s of hun eigen ontwerpen.  
ACDSee is ideaal voor het in orde brengen aan meerdere niveaus van 
complexiteit  Uitrustingen kunnen gegroeppeerd worden bij de namen 
van ontwerpers, kleuren en onderwerpen.  Afbeeldingen in de uitrusting 
kunnen worden toegewezen aan een kleur, stijl of vorm, ontwerper of 
uitrusting.  Gecombineerd zoeken zal dan alle blauwe linten vinden die 
door vier zekere ontwerpers zijn ontworpen.  

▪

▪

▪

Metagegevens: 
De uitdrukking 
metagegevens verwijst 

naar elke informatie dat 
is gelinkt aan een zekere 
afbeelding of bestand. Tot 
de metagegevens behoren 
informatie in de ACDSee-
database, EXIF- en IPTC-
informatie en algemene 
bestandseigenschappen 
zoals naam, grootte en 
locatie op uw vaste schijf.  U 
kunt vele gereedschappen 
an ACDSee gebruikem om 
metagegevens in te voegen 
in de tekstvelden zoals 
bijschriften, trefwoorden en 
vele andere.



26 | ACDSee 9 Handleiding

Hoe u als volgt categorieën en subcategorieën maakt:

In het bladervenster, klik op de knop Nieuwe categorie boven aan het 
organisatievenster. 

In het dialoogvenster selecteert u Nieuwe categorie maken op hoogste 
niveau en typt u de naam van de nieuwe categorie in het veld Naam. 

U kunt ook een pictogram selecteren voor de nieuwe categorie (en 
eventuele subcategorieën die u later aanmaakt) vanuit de vervolgkeuzelijst 
Pictogram.

Klik op OK om de categorie aan te maken en het aan de lijst in het 
organisatievenster toe te voegen.

Om onder de nieuwe een subcategorie te maken, selecteer de nieuwe 
categorie in de lijst en klik opnieuw op de Nieuwe Categorie knop. Omdat 
u op de categorie hebt geklikt, neemt ACDSee aan dat u een subcategorie 
wilt toevoegen dus de Maak een subcategorie binnen de huidige selectie 
is actief.  

Type in een nieuwe subcategorie en klik OK.  

Afbeeldingen toewijzen aan een categorie:

Klik en sleep een afbeelding van de bestandlijst, en laat het vallen op een 
categorie op het Organisatievenster.

U kunt meerdere foto’s tegelijk toewijzen door meer dan één bestand te 
selecteren uit de bestandslijst, en u kunt foto’s aan meer dan één categorie 
toewijzen.

U kunt ook meerdere afbeeldingen selecteren, klik rechts, selecteer 
Categorieën instellen en klik op de categorie waar u deze tot wilt laten 
behoren.

U verwijdert als volgt bestanden uit een categorie:

Klik in het deelvenster Bestandslijst met rechts op de foto die u wilt 
verwijderen.

In het sneltoetsen menu, klik op Categorieën instellen, en Verwijder 
Categorieën van Alle Geselecteerde Items.

Automatisch Categorieën gebruiken

Als u honderdduizenden afbeeldingen hebt, meer dan één camera, en foto’s 
en afbeeldingen door meer dan één persoon, hebt u Auto Categorieën nodig.  
U zult de automatische categorieën zien in het Organisatievenster onder 
Waarderingen.  Breid uit of verberg deze door op de (+) of (-) voor elke te klikken. 
Sommige informatie (b.v. maker, model) is automatisch door uw camera aan de 
foto’s toegevoegd, maar u kunt dit in het Eigenschappenvenster toevoegen waar 
alle databasegegevens die door u is toegevoegd ook wordt toegevoegd aan de 
Automatische Categorieën. Bijvoorbeeld als u foto’s of afbeeldingen hebt, die 
gemaakt zijn door vele verschillende personen, kunt u deze als Auteur aan alle 
afbeeldingen die zij gemaakt hebben toevoegen. 

1.

2.

3.

4.

5.

1.

1.

2.

U kunt dezelfde 
methode gebruiken 
voor het toewijzen 

van een waardering 
aan uw afbeeldingen. 
Hierdoor kunt u altijd uw 
beste foto’s opzoeken. 

Om uw categorieën 
te herschikken, sleep 
deze naar de nieuwe 

positie en laat deze vallen. 
Als u een verschillend 
pictogram gebruikt, en 
de categorie naar een 
neuwe structuur sleept, 
zal het automatisch naar 
die dat nieuwe pictogram 
veranderen. 
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U voegt als volgt auteurinformatie toe: 

Toon en selecteer alle foto’s of afbeeldingen die door een zeker persoon in 
het Bestandlijst is gemaakt.  

Selecteer alle afbeeldingen en klik Beeld | Eigenschappen om het 
Eigenschappenvenster te openen. 

Klik op de tab Database en in het Auteursveld type in de naam van de 
fotograaf, of ontwerper van de afbeelding.  De invoer wordt automatisch 
bewaard. 

Herhaal dit proces voor al uw afbeeldingen.  

Om uit te vinden hoe u de Batch Informatie Instellen gereedschap kunt 
gebruiken, om Auteurs aan meerdere bestanden toe te passen, lees 
Toevoegen database en EXIF informatie aan meerdere bestanden in het 
ACDSee 9 helpbestand. 

Als u nu Ateur opent onder Automatische Categorieën, zult u alle auteurs 
die u hebt toegevoegd zien in de lijst.  

Als u op een auteur klikt, zullen al zijn 
afbeeldingen in de bestandlijst worden getoond.  
U kunt dit in combinatie met uw Categorieën 
gebruiken om afbeeldingen te vinden bij 
Categorie en Auteur.  

Trefwoorden gebruiken

U kunt trefwoorden toevoegen aan uw foto’s om 
de locatie van de foto, de mensen op de foto of 
de gebeurtenis waarbij de foto werd genomen te 
beschrijven, of om u op andere manieren te helpen de 
foto en de plaats ervan in uw collectie te identificeren. U 
kunt daarna, als u zoekt voor specifieke trefwoorden, snel 
alle foto’s in uw collectie met een bepaalde eigenschap of een bepaald onderwerp 
terugvinden.  
Als u trefwoorden invoert, worden deze automatisch toegevoegd aan de 
trefwoorden automatische categorie.  Zodat u alle afbeeldingen kunt vinden met 
een zeker trefwoord door op het trefwoord te klikken. Als u auteur en categorieën 
toevoegd, kunt u uw zoektocht verfijnen door op de naam van een auteur, 
trefwoord en categorie te klikken.  
ACDSee gebruikt een hoofd-trefwoordenlijst om dubbele trefwoorden en 
spelfouten te voorkomen en de resultaten te verbeteren. Wanneer u een trefwoord 
in de hoofd-trefwoordenlijst verandert, zal ACDSee automatisch alle foto’s 
bijwerken waaraan dat trefwoord was toegewezen. 

U voegt als volgt trefwoorden toe aan een afbeelding:

Selecteer in het deelvenster Bestandslijst van het bladervenster een foto, en 
klik op Beeld | Eigenschappen om het eigenschappenvenster te openen.

U kunt het eigenschappenvenster van ACDSee gebruiken om informatie 
voor elke foto of mediabestand toe te voegen aan of te verwijderen uit de 
database. 

1.

2.

3.

4.

5.

1.
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Als u meer dan één foto selecteert in de bestandslijst, wordt alle informatie, 
die u toevoegt aan het eigenschappenvenster, toegevoegd aan alle 
geselecteerde bestanden.

Typ in het eigenschappenvenster een woord in het veld Trefwoorden.  
Het woord wordt terwijl u typt aan de Hoofdtrefwoordenlijst toegevoegd. 

U kunt geen spaties of leestekens gebruiken in een trefwoord maar u kunt 
meer dan één trefwoord gebruiken door ze met een spatie of komma te 
scheiden.

Om hetzelfde trefwoord toe te passen op een andere foto, selecteert u de 
foto in de bestandslijst en klikt u op de knop Trefwoorden kiezen in het 
eigenschappenvenster.

In het dialoogvenster Trefwoorden kiezen selecteert u het gewenste 
trefwoord uit de lijst Beschikbare waarden en klikt u op Toewijzen.

De werken die u kiest zullen op het Toegewezen Waarden vak verschijnen. 

Om  nieuwe trefwoorden toe te voegen terwijl u in dit venster bent, klik op 
de Lijst Bewerken knop, wlke de Trefwoordenlijst Editor opent waar u kunt 
bewerken, verwijderen en trefwoorden kunt toevoegen aan de Hoofdlijst.

Klik tweemaal op OK om de vensters te sluiten en terug te keren naar het 
Bladervenster.

2.

3.

4.

5.

6.



    Organiseren en zoeken  | 29

Zoeken

Met de zoekfuncties van ACDSee kunt u snel een bepaalde foto in uw verzameling 
opzoeken, of een groep foto’s op basis van inhoud, thema of andere criteria.

Alle zoekfuncties van ACDSee maken gebruik van de database om uw foto’s 
en mediabestanden bij te houden en snel op te zoeken. Hoe meer informatie 
u opgeeft in de database, hoe eenvoudiger u de juiste foto’s vindt of om alle 
afbeeldingen op te zoeken dat aan een zekere onderzoek past. 

Categorieën gebruiken om bestanden te zoeken

Wanneer u trefwoorden hebt toegewezen aan uw afbeeldingen en uw 
afbeeldingen hebt ingedeeld in categorieën of automatische categorieën, kunt u 
ACDSee gebruiken om foto’s op te zoeken zonder door uw fotomappen te hoeven 
bladeren.

U vindt als volgt afbeeldingen bij categorie of automatisch categorie:

Klik in het organisatievenster op de naam van de categorie. 

ACDSee doorzoekt de database en toont alle bestanden in the deelvenster 
Bestandslijst die aan de betreffende categorie zijn toegewezen. 

Als u ook foto’s, die zijn toegewezen aan subcategorieën van de 
geselecteerde categorie, wilt zien, klikt u op de knop Gedeeltelijke/
volledige overeenkomst bovenaan in het organisatievenster. Klik daarna op 
Inclusief subcategorieën.

Als het selectievakje Inclusief subcategorieën is geactiveerd, kunt u het 
deactiveren door er nogmaals op te klikken.

Bestanden vinden met gebruik van de Gemakkelijk-selecteren 
balk

Een van de meest krachtige gereedschappen 
in ACDSee is de gemakkelijk-selecteren balk, 
welke de rij vierkanten is aan de linkerkant 
van de mapnamen.  U kunt het gebruiken om 
afbeeldingen in één, of meerdere mappen 
te tonen of te verbergen met één enkele 
klik.  Omdat het Organisatievenster ook een 
gemakkelijk-selecteren balk heeft, kunt u zijn 
gemakkelijk-selecteren balk gebruiken om erg 
snel combinaties van categorieën, automatische 
categorieën, waarderingen en mappen 
weergeven. Hoe meer informatie u hebt in de 
ACDSee database, hoe nuttiger de gemakkelijk-
selecteren balk kan zijn. 

1.

2.
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U vindt als volgt bestanden met gebruik van de Gemakkelijk-selecteren 
balk: 

Om meer dan één map, categorie, of automatische categorie te kiezen, klikt 
u op de selectievakjes naast de namen. 

Als u op de vakjes klikt, zal ACDSee de afbeeldingen tonen die zijn 
aangewezen aan elke van deze mappen, categorieën of automatische 
categorieën in de bestandlijst.

Om de resultaten te beperken tot de foto’s die aan alle geselecteerde 
categorieën zijn toegewezen en niet aan slechts één, klikt u op de knop 
Gedeeltelijke/Alles Passen en selecteert u Alles Passen.

ACDSee doorzoekt de database en toont alleen de foto’s die aan alle 
geselecteerde categorieën zijn toegewezen. Als een foto aan slechts één 
van de categorieën is toegewezen, zal ACDSee deze niet tonen in het 
deelvenster Bestandslijst.

De werkbalk Snel zoeken gebruiken

U kunt de werkbalk Snel zoeken, op het hoofdmenu van het bladervenster van 
ACDSee, gebruiken om snel bestanden en mappen op te zoeken door de database 
te doorzoeken op trefwoorden, categorieën, opmerkingen, bijschriften, makers en 
bestandsnamen.

U zoekt als volgt op trefwoorden met de werkbalk Snel zoeken: 
Typ in de werkbalk Snel zoeken het trefwoord waar u naar wilt zoeken.  

U kunt meerdere trefwoorden gebruiken in de werkbalk Snel zoeken door 
elk trefwoord te scheiden met een spatie. Als u twee trefwoorden invoert, 
zal de werkbalk Snel zoeken alleen foto’s tonen waaraan beide trefwoorden 
zijn toegewezen;  niet de afbeeldingen die de één of de ander hebben.

Om te zoeken naar foto’s die beide trefwoorden hebben, gebruikt u een 
verticale streep (|) in plaats van een spatie om ze te scheiden. Klik Shift + 
backslash om een verticale streep te maken)

Klik op de knop Snel zoeken.

De werkbalk Snel zoeken doorzoekt de database en toont alle foto’s die 
overeenkomen in de Bestandslijst.

1.

2.

1.

2.

ACDSee heeft ook 
een Zoekvenster dat 
u kunt gebruiken om 

uw database uitgebreid 
en nauwkeurig te 
doorzoeken. Zie het 
hulpbestand van ACDSee 
9 Help bestand voor 
meer informatie over 
het gebruik van het 
deelvenster Zoeken.
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Repareren en Verbeteren
Een van de grootste problemen die digitale fotografen 
tegenkomen is de volume van foto’s die ze moeten beheren. 
ACDSee helpt u door gereedschappen te verschaffen om 
reparaties toe te passen zoals rotaties, grootte veranderen, 
trefwoorden en bijschriften toevoegen, en andere gegevens aan 
meerdere foto’s tegelijkertijd.  
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Repareren
ACDSee heeft een krachtige afbeeldingseditor waarmee u afzonderlijke 
foto’s preciezer kunt repareren. Met de bewerkingsmodus kunt u rode-
ogen verwijderen en kleur- en belichtingsproblemen repareren, tekst 
toevoegen en veel meer. ACDSee beschikt ook over verschillende speciale 
effecten die u op uw foto’s kunt toepassen om ze iets artistieks te geven. De 
bewerkingsgereedschappen in ACDSee zijn gemakkelijk te gebruiken, vaak 
hebben ze maar één klik nodig om reparaties toe te passen zoals Kleurzweem, 
dat de blauwe kleur vewijderd als gevolg van onjuiste belichting op de camera.

Batch gereedschappen

Met ACDSee is het niet nodig dezelfde 
taken steeds opnieuw uit te voeren. Er 
zijn batchfuncties en hulpprogramma’s 
die u op meerdere afbeeldingen 
tegelijk kunt toepassen.  Er zijn Batch 
gereedschappen om te roteren, 
hernoemen, grootte te veranderen, de 
tijdstempel te veranderen, belichting en 
bestandsformaat, of meerdere foto’s of 
afbeeldingen.  Mogelijkerwijs de meest 
nuttig, is de Instellen Batch Informatie 
gereedschap welke informatie zoals 
auteur, trefwoorden, bijschriften, 
categorieën en meer aan meerdere bestanden tegerlijktijd kan toepassen. 
Voor gedetaileerde informatie over deze gereedschappen, lees het ACDSee 9 
Helpbestand. 

Meerdere foto’s hernoemen 

De meeste digitale camera’s geven geen makkelijk te herinneren namen aan 
uw foto’s  Met ACDSee kunt u het hulpprogramma Batch hernoemen gebruiken 
om een volledige groep foto’s duidelijkere namen te geven en informatie die 
specifiek is voor de foto aan de bestandnaam toe te voegen.

U hernoemt als volgt meerdere bestanden tegelijk:

In de bestandlijst, selecteer de foto’s die u wilt hernoemen. (Druk Ctrl + 
A om alle foto’s te selecteren.)  

Klik op Extra | Batch hernoemen.

Klik in het dialoogvenster Batch hernoemen op het tabblad Sjabloon en 
bekijk in het voorbeeldgebied de lijst bestaande bestandsnamen naast 
voorgestelde nieuwe namen.

In het Sjabloon veld, type een eenvoudige naam in dat toegepast kan 
worden op alle foto’s Voeg een spatie toe na de naam. 

Het voorbeeldgebied wordt bijgewerkt terwijl u typt en toont de 
nieuwe bestandnaam voor elke foto.

1.

2.

3.

4.
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Om een nummer aan de bestandsnaam toe te voegen, typt u hekjes (#). 

Het hulpprogramma Batch hernoemen vervangt elk hekje door een cijfer 
dat automatisch wordt verhoogd: 01, 02, 03, etc. Klik op voorbeeld om te 
zien of u genoeg #s hebt voor het aantal foto’s. 

Om fotospecifieke informatie aan de bestandsnamen toe te voegen, klikt u 
op de knop Metadata invoegen. 

Klik op het dialoogvenster Afbeeldingskenmerken en selecteer de 
selectievakjes naast Afbeeldingsafmetingen en Afdrukstand afbeelding.  

De plaatshouders <Afbeeldings Kenmerken: Afbeeldingdimensies><Afbe
eldingskenmerken:Afdrukafstand Afbeelding> zullen in het sjabloonvakje 
verschijnen. 

Klik tussen de >< van de twee plaatshouders en voeg een spatie toe. Als u 
naar de Nieuwe Naam in het Voorbeeld kijkt, zult u zien dat de spatie het 
makkelijker maakt om de informatie te lezen, en dat de plaatshouders zijn 
vervangen door de actuele informatie voor elk bestand.  

Klik op OK om terug te gaan naar het hulpprogramma Batch hernoemen. 

Klik op Hernoemen Starten om alle geselecteerde foto’s te hernoemen. 

Rode ogen wegwerken

Als met vele bewerkinggereedschappen, ACDSee heeft de taak eenvoudiger 
gemaakt zodat u rode-ogen kunt repareren met een paar klikken. 

Zo corrigeert u rode ogen: 

Selecteer de foto die u wilt bewerken in de bestandlijst. 

Klik in de werkbalk op Afbeelding Bewerken | ACDSee. 

De foto opent in het Bewerkingspaneel, met de 
bewerkingsgereedschappen aan de rechterkant. Net boven de foto, onder 
de hoofdwerkbalk, bevinden zich drie knoppen en een schuifbalk om snel 
in- en uit te zoomen. 

Sleep de schuifbalk naar rechts om in te zoomen op de foto. Sleep daarna 
de foto om deze te centreren op een van de ogen.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
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Het hulpprogramma 
Batch hernoemen bevat 
ook een tabblad Zoeken 

en Vervangen. Hierin 
kunt u letters en woorden 
in een bestandsnaam 
vervangen door andere 
letters en woorden. U kunt 
het tabblad Zoeken en 
vervangen gebruiken in 
combinatie met het tabblad 
Sjabloon om herhaling 
in de bestandsnamen te 
voorkomen, of afzonderlijk 
om spelfouten en andere 
problemen te corrigeren. 
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Dicht op het oog inzoomen maakt het stukken gemakkelijker om te 
zien wat u aan het doen bent en welk deel van het oog reparaties nodig 
heeft. 

Op het Paneel Bewerken: Hoofdmenu, klik Rode Ogen Verminderen om 
het Rode-Ogen Verminderingsgereedschap te openen.

Als het rood compleet omgeven is door de pupil, normaalgesproken 
één klik in het oog zal effectief het rood uitwissen, dus probeer dit eerst. 
Als u niet tevreden bent met het resultaat, klik Ongedaan Maken.  

Als de zwarte kleur in gebieden bloed waar het niet zal moeten, klik en 
sleep één voor één over smalle rode secties totdat meeste (of niet alle) 
rood is verdwenen.   

Klik op Gereed om terug te gaan naar het Bewerkingspaneel.

Klik op Bewerken Voltooid en dan Opslaan als om het bestand onder 
een nieuwe naam op te slaan. 

Type een naam in voor het nieuwe bestand, en dan Opslaan om terug 
te keren naar het Bladervenster.

Schaduwen en hoogtepunten repareren

Foto’s nemen op zonnige dagen resulteert vaak in afbeeldingen waar sommige 
gebieden te licht zijn en andere te donker. Het resultaat is vaak een onzichtbaar 
silhouet tegen het felle licht. Meeste belichtingsgereedschappen kunnen 
alleen de hele foto lichter maken, of donkerder, dus ben u verplicht alleen de 
donkere of lichte gebieden te repareren en de rest op te offeren. Het Schaduw/
Hoogepunt gereedschap kan uw foto’s redden dat u nooit dacht te kunnen. Het 
kan tegelijkertijd gebieden die te licht zijn, donkerder maken (zoals een lichte 
hemel of zee) en gebieden die te donker zijn, lichter maken (zoals het gezicht 
van een persoon, of gebladerte) 

Zo optimaliseert u het contrast van een foto:

Klik in de werkbalk op Afbeelding Bewerken | ACDSee. 

De foto opent in het Bewerkingspaneel, met de 
bewerkingsgereedschappen aan de rechterkant.

Klik Schaduwen/Hoogtepunten op het gereedschap te openen.

Sleep de Helder Maken schuifregelaar naar rechts om licht aan de 
donkerste gebieden van de afbeelding toe te voegen.

4.

5.

6.

4.

5.
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U kunt een afbeelding 
onnatuurlijk eruit 
laten zien als u teveel 

licht aan shaduwen of 
teveel sschaduw aan 
hoogtepunten toevoegd.  
U zal bijvoorbeeld een 
betje schaduw in het 
gezicht moeten laten 
anders zal het er vlak 
uitzien. 

Als u op de Overlichtings-
waarschuwing knop 
klikt, zal het u helpen 
door overbelichte pixels 
rood te laten zien en 
onderbelichte pixels 
groen.

Om een natuurlijk 
uiterlijk met het Rode 
Ogen gereedschap te 

bereiken, sleep alleen zo 
veel keren over het oog om 
het meeste van het rode te 
bedekken. Een beetje rood 
rond de randen overlaten is 
vaak meer effectief omdat 
het meer natuurlijk lijkt

Gebruik vaak de 
schuifregelaar uitzoomen 
en kijk of het oog er 
natuurlijk uitziet met 
normal vergroting.
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Sleep de Donkerder Maken schuifregelaar naar rechts om shaduwen 
aan de lichtste gebieden van de afbeelding toe te voegen. 

U kunt ook proberen om binnen de afbeelding te klikken. Als u op een 
donker gebied klikt, zal de afbeelding helderder worden gebaseerd 
op de pixels in dat gebied. Als u op een helder gebied klikt, zal de 
afbeelding donkerder worden gebaseerd op de pixels in dat gebied. 

Om snel heen en weer tussen de orginele afbeelding en de bewerkte 
afbeelding te schakelen druk en houd de Z op het toetsenbord vast 
en laat het dan los.  (De Z toets werkt met elk gereedschap in het 
Bewerkingspaneel. ) U kunt ook op de Voorbeeld Balk knop klikken om 
de Voorbeeld Balk te openen, welke u een voor en na afbeelding toont 
terwijl u werkt.  

Als u niet blij bent met het resultaat en u wilt opnieuw beginnen, 
klik Herstellen om terug te gaan naar de originele instellingen. 
(Annuleren verwerpt elke verandering en laat u terugkeren naar het 
Bewerkingspaneel.).  

Klik op Gereed om de wijzigingen toe te passen en het gereedschap te 
sluiten.

Klik op Bewerken Voltooid en dan Opslaan als om het bestand onder 
een nieuwe naam op te slaan. 

Type een naam in voor het nieuwe bestand, en dan Opslaan om terug 
te keren naar het Bladervenster.

Verbeteren

Een filter voor speciale effecten toepassen

ACDSee bevat een wijde reeks van speciale effecten filters waarmee u uw foto’s 
of afbeeldingen iets artistieks kunt geven. Het effect Olieverf voegt bijvoorbeeld 
penseelstreken toe aan de foto zodat deze op een Expressionistisch schilderij 
lijkt.  
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Alhoewel het 
Schaduwen/
Hoogtepunten 

gereedschap was 
ontworpen om hoge-
contrast problemen 
op te lossen, werkt het 
ook goed met foto’s 
die er een beetje saai 
uitzien of lichtelijk zijn 
over- of onderbelicht. U 
kunt de meeste foto’s 
verbeteren door subtiele 
aanpassingen in dit 
gereedschap.
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U past het effect Olieverf als volgt toe:

Selecteer de foto die u wilt bewerken in de bestandlijst. 

Klik in de werkbalk op Afbeelding Bewerken | ACDSee. 

Klik op het paneel Bewerken op Effecten. 

Het Effecten gereedschap toont een lijst met alle filters voor speciale 
effecten in ACDSee.  

Dubbelklik op het Olieverf effect. 

Als het Olieverf effect opent, zal het automatisch een effect op de foto 
toepassen, maar dit is aleen maar een suggestie. 

Sleep de Breedte Kwast schuifregelaar om de breedte van 3 of meer aan 
te geven zodat de kwaststreek dikker wordt. Hoe dikker de kwast streek, 
des te abstracter het effect zal zijn.  

Als u meer kleuren per kwast streek wilt toevoegen, vergroot de 
Variatie. 

Sleep de Helderheid schuifregelaar naar 6 of meer om de kleuren 
helderder te maken.  

Terwijl u werkt zal het voorbeeld veranderen om u het effect te tonen. 
Houd de Z toets op elk moment vast om te schakelen tussen de oude 
afbeelding of de nieuwe.  

Klik Gereed om het effect op de foto toe te passen en terug te keren 
naar het Effecten gereedschap  In sommige grotere foto’s kan het effect 
toepassen een langere tijd duren. 

Klik opnieuw op Gereed om terug te gaan naar de bewerkingsmodus. 

Klik op Bewerken Voltooien en dan Opslaan als om het bestand onder 
een nieuwe naam op te slaan. 

Type een naam in voor het nieuwe bestand, en dan Opslaan om terug 
te keren naar het Bladervenster.
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3.
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Afbeeldingen met 
sterke contrasterende 
kleuren en grotere 

objecten lenen zich goed 
voor het effect Olieverf.

Controleer de opties 
voor de geselecteerde 
bestandsindeling 

wanneer u een bewerkte 
foto opslaat. Bij JPEGs 
kunt u bijvoorbeeld 
de kwaliteit van de 
opgeslagen foto 
instellen en andere 
compressie-opties kiezen. 
Deze beïnvloeden het 
algemene uiterlijk van 
de foto.
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Afdrukken en Delen
ACDSee bevat enkele hulpprogramma’s die u kunt gebruiken om 
uw foto’s met vrienden en familie te delen. Of u uw foto’s nu op 
een website wilt zetten, een volledige grootte van uw foto op uw 
printer wilt afdrukken of een diavoorstelling op uw televisie wilt 
laten zien, het kan met ACDSee.
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Afdrukken

ACDSee’s afdrukgereedschappen hebben 
geavanceerde instellingen voor het maken 
van elke afdruk, van volledige grootte tot aan 
contactbladen met meerdere miniaturen om 
als index van uw collectie te gebruiken. U kunt 
omschrijvende tekst toevoegen aan iedere pagina 
of individuele afbeelding en onmiddelijk het effect 
zien in het Voorbeeld, welke in hetzelfde venster is 
als de instellingen.

De Lay-out opties maakt het gemakkelijk om de 
beste optie te kiezen dat zich aan uw papiergrootte 
past, maar u kunt de printer instellingen fijnstellen 
door gebruik van of de Volledige Pagina, of 
Contactblad opties. 

U kunt foto’s of afbeeldingen op elk papierformaat, 
in elke afdrukstand en met elke resolutie 
afdrukken die uw printer ondersteunt. Als uw 
foto’s niet overeenkomen met een van de 
standaard afdrukformaten, zoals 5x7 of 8x10, kunt 
u aangepaste printformaten maken die u kunt 
opslaan om ze op ander moment te gebruiken.  
Als u veel contactbladen afdrukt, en het duurt een 
tijdje om ingewikkelde instellingen te maken, kunt 
u deze opslaan als een voorinstelling, om deze over 

en over te gebruiken.

Een afbeelding afdrukken in ACDSee

U kunt alle instellingen in het Afdruk venster gebruiken om een wijde reeks van 
layout’s in te stellen, en om uw afbeeldingen precies te oriënteren, positioneren en 
te groepperen op elke pagine grootte.  Het Voorbeeld van de pagina is direct op 
het Afdruk venster.  Dit betekent dat u onmiddelijk het effect van elke verandering 
aan de instellingen kunt zien zodra u ze maakt. 

Om een volledige pagina afbeelding af te drukken die in een standaard lijst 
grootte past:

Begin door de foto of afbeelding die u wilt afdrukken in de bestandslijst te 
selecteren. Klik dan op Bestand | Afdrukken (of druk op Ctrl + P).

Het Afdruk scherm wordt geopend, en het Voorbeeld gebied toont de 
positie en de grootte van de foto op een standaard pagina.

In de linker bovenhoek van het venster zijn de drie opties voor afdrukken. 
Klik op de Volledige pagina opties.

Het Formaatgebied gebied aan de linkerkant van het Voorbeeld, verander 
in Aan pagina aanpassen. 

1.

2.
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Klik in het Formaatgebied op het selectievakje 10x8 om uw foto af te 
drukken volgens het standaard fotoformaat 8x10.

Het Voorbeeldvenster toont de huidige marge-instellingen van uw printers 
als een gestippelde lijn om de rand van de pagina. Elke portie van uw 
afbeelding dat buiten de marges zijn worden in rood getoond, zodat u 
aanpassing kunt maken.

Klik op het tabblad Pagina-instellingen rechtsboven op het scherm en 
selecteer Midden uit de vervolgkeuzelijst Paginapositie om de foto op de 
pagina te centreren.

Om de paginamarges te verkleinen en de afbeeldingen op de pagina te 
passen, wijzigt u de waarden in het velden Boven, Onder, Links en Rechts 
of het margegebied in een halve inch.

Selecteer in de Geavanceerde Opties het selectievakje Afbeelding 
automatisch roteren op basis van afdrukformaat.

Het Afdruk gereedschap zal nu de afbeelding roteren tot het op een 8.5x11 
inch pagina past. 

Klik op Afdrukken om de foto af te drukken en terug te gaan naar ACDSee.

Een contactblad or catalogus afdrukken

Als u een grote collectie foto’s of afbeeldingen hebt, is het moeilijk om bij te 
houden wat u hebt en waar ze zijn. Een manier is om de contactbladen met 
miniaturen af te drukken en te gebruiken als een catalogus of index. Eenmaal in een 
ordner kunt u snel door uw collectie bladeren en  de afbeelding die u wilt vinden.  

Om het zelfs gemakkelijker te maken, in ACDSee kunt u automatisch unieke tekst 
aan elk miniatuur voegen, zoals de bestandnaam van de afbeelding, bijschrift 
of trefwoord. U kunt ook een koptekst of voettekst aan de af te drukken pagina 
toevoegen voor informatie zoals waar deze afbeeldingen worden bewaard op de 
computer, CD/DVD of verwijderbaar station. 

U drukt een contactblad of een collectie catelogus als volgt af:

Begin door alle afbeeldingen die u wilt afdrukken in de bestandslijst te 
selecteren. Klik dan op Bestand | Afdrukken (of druk op Ctrl + P).

Het dialoogvenster Afdrukken wordt geopend. Het voorbeeld gebied toont 
de afdrukstand en het formaat van de foto.

Op de linker bovenhoek van het venster, klik op Contactblad opties.

De afbeeldingen zullen opnieuw als kleine miniaturen op een rij 
verschijnen. 

Om de marges van de pagina te verminderen en meer afbeeldingen op de 
pagina te laten passen, klik op de tab Pagina Instellingen aan de rechterkant 
van het venster. Verander de marges in de Boven, Onder, Links en Rechts 
velden naar 0.25.
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3.
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De snelste manier om de grootte van de afbeeldingen te veranderen is om 
de Kolommen en Rijen schuifregelaars te gebruiken in het Contactblad 
formaat vak aan de linkerkant van het Voorbeeld.  (U kunt ook de ruimte 
tussen de afbeeldingen vergroten of verkleinen, een rand rondom elk 
leggen, of een slagschaduw of randvervaging toevoegen.)

Als u tevreden bent met de instellingen, klik op de Opslaan pictogram 
naast het Voorinstellingen veld op de bovenkant van de opties, type 
een naam in voor de instellingen en klik op OK.  De volgende keer dat u 
dit soort pagina wilt afdrukken hoeft u de instellingen niet opnieuw in te 
stellen. 

Om automatisch de bestandnaam (of andere informatie) onder elke foto af 
te drukken, klik op de Bijschrift tab in de linker onderhoek van het Afdruk 
venster, en selecteer dan Bijschrift Gebruiken selectievakje.

Klik op de knop Metagegevens Invullen net onder het tekstveld. 

Klik op het dialoogvenster Kies eigenschappen, dubbelklik op 
Bestandseigenschappen en activeer het selectievakje Bestandsnaam. 
Klik OK en de plaatshouder <Bestandeigenschappen: Bestandnaam> 
verschijnt in het tekstvak.  

Als u afdrukt, de actuele naam van elke afbeelding vervangt de 
plaatshouder.  Het voorbeeld toont nu hoe de actuele bestandnaam 
verschijnt onder de afbeelding zodat u de kolom en rij grootte kunt 
aanpassen om u ervan te verzekeren dat u alle tekst kunt lezen.

Om informatie op de gehele pagina in te voegen, klik op de Koptekst tab 
en selecteer dan het Koptekst gebruiken selectievakje.

In het Tekstuitlijnen veld, selecteer Links, en klik dan op de Lettertype 
knop en selecteer Arial Vet Grootte 18. 

In het tekstvak, type de locatie van uw bestanden. Bijvoorbeeld, type 
het pad naar de map op uw computer, of de naam van de CD/DVD, of 

verwijderbaar station. 

Druk Enter om ruimte tussen de 
tekst en de eerste afbeeldingsrij te 
voegen.

Klik op Afdrukken als u tevreden 
bent over het resultaat.
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Delen

Met de deelfuncties van ACDSee kunt u uw digitale foto’s of afbeeldingsbestanden 
delen met wie u maar wilt. U kunt uw foto’s op uw persoonlijke webpagina 
plaatsen door een HTML-album te maken, uw afbeeldingen online delen met de 
gratis SendPix-service voor het delen van afbeeldingen, of een diavoorstelling 
maken om die op CD en DVD te branden zodat u ze op uw televisie kunt bekijken.

Een video diavoorstelling delen

Een nieuwe manier voor het delen van foto’s in ACDSee is het maken van een 
diavoorstelling, compleet met muziek, overgangseffecten en bijschriften, en 
deze dan opslaan in een gangbare indeling voor videobestanden. U kunt het 
videobestand naar een CD kopiëren of via e-mail verzenden zodat uw vrienden 
en familie de voorstelling op hun eigen computer kunnen bekijken, ook als ze niet 
beschikken over ACDSee.

U maakt als volgt een videobestand aan:

Klik op Maken | Een video of vcd aanmaken om de wizard Video of vcd 
aanmaken te starten.

Klik op de welkompagina op de knop Maak Video.

De pagina Voorstelling bewerken wordt geopend. Als u foto’s had 
geselecteerd in de bestandenlijst, wordt de eerste foto getoond in het 
voorbeeldgebied.

Vanuit het menu Voorstelling aan de linkerzijde van de wizard en klik 
op Afbeelding toevoegen. Wanneer het dialoogvenster Afbeelding 
Toevoegen wordt geopend, bladert u naar de mappen met de foto’s die u 
wilt toevoegen, en selecteert u deze foto’s. Klik op Openen om de foto’s toe 
te voegen aan de diavoorstelling.

De wizard toont de foto’s die u hebt toegevoegd in een tijdlijn onder het 
voorbeeldgebied. Klik op een willekeurige foto in de tijdlijn om een grotere 
versie van de foto te zien in het voorbeeldvenster.

Tussen elke twee foto’s ziet u een overgangspictogram. Klik op een 
overgangspictogram en klik op de knop Afspelen in het voorbeeldscherm 
om een voorbeeld van het overgangseffect te zien.

Ga naar het menu Overgang aan de linkerzijde van de wizard en klik op 
Overgangen. Wanneer het dialoogvenster Overgangen wordt geopend, 
selecteert u een overgangseffect uit de lijst aan de linkerzijde van het 
dialoogvenster. 

Activeer het selectievakje Op alle overgangen in tijdlijn toepassen en klik 
op OK.

De diavoorstelling gebruikt nu het geselecteerde overgangseffect elke keer 
dat het overgaat van één foto naar de andere.
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Als u wilt dat uw 
videobestand kan 
worden bekeken op 

elke computer, kies dan 
een gangbare indeling, 
zoals MPG of WMV. Voor 
sommige indelingen, 
zoals QuickTime en 
RealMedia, is mogelijk 
extra software nodig.

Als u een vcd maakt, 
kunt u meerdere 
voorstellingen maken 

en ze op dezelfde cd 
opslaan. 

U kunt de wizard 
Video of vcd 
aanmaken ook 

gebruiken om een vcd 
te maken. Dit is een 
diavoorstelling op cd die u 
kunt afspelen in elke dvd-
speler waarin vcd’s kunnen 
worden afgespeeld om ze 
op uw televisie te bekijken.
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Ga naar het menu Voorstelling en klik op Muziek/audio toevoegen. 
Wanneer het dialoogvenster Muziek/audio toevoegen wordt geopend, 
bladert u naar een map met muziekbestanden zoals .mp3 of .wma. 
Selecteer het muziekbestand dat u wilt toevoegen en klik op OK.

Wanneer de muziek aan uw diavoorstelling wordt toegevoegd, schakelt de 
wizard automatisch over naar de weergavemodus Tijdlijn zodat u de timing 
van elke foto, overgang en audiotrack in uw voorstelling kunt regelen.

Kies uit het menu Tijdlijn aan de linkerzijde van de wizard de optie Aan 
audio aanpassen. De tijdsduur van de foto in de diavoorstelling wordt 
automatisch aangepast aan de lengte van het muziekbestand dat u hebt 
toegevoegd.

In de werkbalk even boven de tijdlijn klikt u op de knop Voorbeeld om 
een voorbeeld van uw diavoorstelling te zien. Als u klaar bent, klikt u op 
Volgende om door te gaan naar de pagina Project/video opslaan.

In het gebied Video opslaan selecteert u het type videobestand dat u wilt 
maken uit de vervolgkeuzelijst Indeling. 

Om de naam en een locatie voor uw videobestand op te geven, klikt u op 
de knop Bladeren naast het veld Naam van uitvoerbestand.

Klik op Volgende om uw videobestand op te slaan. U kunt dan een 
voorbeeld van uw diavoorstelling bekijken terwijl de wizard het 
videobestand aanmaakt. 

Als de wizard klaar is, klikt u op Afsluiten om terug te gaan naar ACDSee.
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Bewaren en Ophalen
In ACdsee is het erg gemakkelijk om een backup van uw 
bestanden op CD’s of DVD’s te maken, of een CD diavoorstelling 
op presentatiekwaliteit te maken om te delen met vrienden 
en familie. De Fotodisk kenmerk maakt het mogelijk om naar 
bestanden te bladeren die niet meer op uw computer staan maar 
zijn bewaard op CDs of DVDs zodat u nooit meer een afbeelding 
verliest of vergeet.
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Opslag 

Als u een backup wilt maken van u foto’s afbeeldingen en andere mediabestanden 
naar CD/DVD, ACDSee maakt het heel eenvoudig doordat het een ingebouwde 
brandmandje heeft, zodat u zelfs niet de applicatie hoeft te verlaten. ACDSee brandt 
niet alleen de bestanden maar kan ook alle database informatie die samen gaan 
branden.  

Wat is beter, ACDSee’s Fotodisk kenmerk maakt het mogelijk voor uw om door te 
werken met de miniaturen van deze bestanden zelfs als ze niet langer meer op uw 
computer staan of in het CD/DVD station, inclusief deze catalogiseren en ze bekijken 
in het Voorbeeld venster! 

Foto’s en informatie op een CD of DVD branden
U kunt het Brandmandje gebruiken om mappen op de disk te maken terwijl u deze 
brandt, of om een automatische diavoorstelling in te voegen.  Als toevoeging kunt 
u kiezen om tegerlijktijd een Fotodisk te maken zodat u door de CD inhoud kunt 
bladeren in ACDSee zelfs als de CD niet in uw station zit.

U brandt als volgt foto’s op een cd:

Open het brandenmandje. Klik in het bladervenster op Maken | CD of DVD 
maken. (of Beeld | Brandmandje).

Om bestanden die u wilt toe te voegen aan het brandmandje, sleep de 
bestanden of hun mappen vanuit het Mappen venster or bestandlijst in het 
Brandmandje. 

Mappen worden automatisch toegevoegd aan de linkerzijde van het 
Brandmandje. U kunt ook nieuwe mappen aanmaken door op de knop 
Nieuwe map van de werkbalk van het brandenmandje te klikken.

Om de database-informatie op te nemen voor alle foto’s op de disk, klikt u 
op de knop Indelingsopties op de werkbalk van het brandenmandje. 

ls u klaar bent, klik dan op de Branden knop om het branden van uw disk te 
starten.

Op het Diskbrander selecteren opties pagina van de Wizard Brandmandje, 
in het Volume label veld, type de naam in die u de disl wilt geven. Herinner 
om de precieze naam op de eigenlijke disk te schrijven zodat u in de 
toekomst de disk kan herkennen als u uw bestanden wilt binnenhalen. 

Klik op De gemaakte schijf aan ACDSee toevoegen als Foto Disk 
selectievakje.  Dit zal een Fotodisk maken onder de Offline Media aan de 
onerkant van het Mappen venster. De Fotodisk zal eruit zien en gedragen als 
een virtuele map van miniaturen die u kunt bladeren en categoriseren.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Foto Disk:   Een 
kenmerk in ACDSee 
date en virtuele map 

maakt die miniaturen van 
op CD/DVD’s bewaarde 
mappen bewaard die 
niet langer meer op 
uw computer zijn. Dit 
betekent dat u nog steeds 
door uw miniaturen kunt 
bladeren zelfs als de disk 
niet meer in het station 
zit.  U kunt doorgaan met 
catalogiseren, waarderen, 
of database informatie 
toevoegen aan de 
miniaturen, welke ACDSee 
zal verbinden met de 
echte bestanden als u 
deze later op uw computer 
kopieërt.

Als u de database 
informatie niet aan de 
disk toevoegt, en dan 
de bestanden van uw 

computer verwijderd, elke 
catalogus, waardering, 
bijschrift, trefwoord, 
auteur en andere 
informatie kan verloren 
gaan. 
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Klik op Volgende als u klaar bent en voeg een lege disk toe aan het station 
wanneer het opent. 

Klik op OK en Voltooien om het branden op disk te voltooien, en de lade 
van het station zal open gaan wanneer het gereed is.

ACDSee zal u vragen op de disk opnieuw in te voeren en klik OK. 

Wanneer u gevraagd wordt, type de naam in voor uw Fotodisk dat u het kan 
herkennen onder de Offline Media in het Mappen venster. Het is een goed 
idee om ook het serieële nummer van de Fotodisk op te schrijven. Wanneer 
u klaar bent, klik OK. 

Denk eraan om dezelfde naam en serieële nummer op de eigenlijke disk 
te schrijven.  

Backup maken van ACDSee database

Hoe meer informatie u opslaat in de database van ACDSee, hoe belangrijker het 
is backups te maken en de database regelmatig te onderhouden. ACDSee heeft 
een automatische backup-herinnering die u waarschuwt wanneer het tijd is een 
reservekopie van uw database te maken.

Als u eenmaal een backup hebt gemaakt, kunt u de wizard Backup van ACDSee-
database gebruiken om aleen de nieuwe informatie toe te voegen sinds the laatste 
keer dat u een backup hebt gemaakt. Dit bespaart tijd, want de backup duurt 
minder lang. Ook is hierdoor minder schijfruimte nodig om de backups op te slaan.

U maakt als volgt een backupschema:

Klik op Extra | Opties om het dialoogvenster Opties van ACDSee te openen. 
Als het venster geopend is, klikt u op Database om naar de pagina voor 
databaseopties te gaan.

Activeer het selectievakje Herinnering weergeven voor backup en stel in 
hoe vaak u eraan herinnerd wilt worden dat u een backup moet maken. 

De standaard instelling is om een herinnering elke 2 maanden weer te 
geven, maar als u een grote connectie afbeeldingen hebt en een uitvoerige 
database, zult u de interval naar minstens één keer per week of in het ergste 
geval één keer per maand instellen.

Klik op OK om de wijzigingen aan de backupherinnering toe te passen en 
terug te gaan naar ACDSee.

7.

8.

9.

10.

1.

2.

3.

U kunt het brandmandje 
verplaatsen naar de 
bovenkant van het 

bladervenster of het op een 
andere plaats op het scherm 
laten zweven. U kunt het 
brandenmandje echter niet 
met andere vensters stapelen 
of het tegen de zijkant van het 
bladervenster vergrendelen.

Het hernoemen 
of verwijderen van 
bestanden en mappen 

in het brandenmandje heeft 
geen invloed op de originele 
bestanden die nog op de 
vaste schijf van uw computer 
zijn opgeslagen.
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U maakt als volgt een backup van uw database:

Klik op Database | Backup maken van Database in het Bladervenster om 
de Wizard Database Backup van ACDSee te openen.

Bevestig op de welkomstpagina dat u een nieuwe backup wilt maken, en 
klik op Volgende.

Selecteer Inclusief miniaturen voor off-line bestanden op de pagina Nieuwe 
backup. 

Door een backup te maken van de miniaturen voor uw ACDSee Fotodisks 
kunt u voorkomen dat u elke Fotodisk opnieuw aan de database moet 
toevoegen wanneer uw systeem crasht. Voor deze optie wordt iets meer 
ruimte gebruikt dan wanneer u de miniaturen niet opneemt, maar veel 
minder dan wanneer u alles opneemt.

Activeer het selectievakje Backup maken van bestanden van type, en 
controleer of het selectievakje Afbeelding is geactiveerd. 

Met deze optie wordt een backup gemaakt van al uw foto’s en informatie 
in uw database. Hierdoor ontstaat een veel grotere backup, maar uw foto’s 
worden bewaard indien uw vaste schijf kapot gaat. 

Onder  Locatie van bronbestanden, selecteer de bestanden die u wilt 
invoegen in de backup. 

Klik Volgende om naar de Locatie Backup pagina te gaan, waar u kunt zien 
waar op uw harde schijf ACDSee de backup zal bewaren U kunt een locatie 
seleteren dat gemakkelijker te vinden is door er naar toe te bladeren, of om 
een nieuwe map voor uw backup te maken. 

Klik opnieuw op Volgende om naar de Overzicht backup Pagina te gaan.

Controleer uw keuze en klik op Volgende om te beginnen met het maken 
van de backup van uw database en bestanden.

Als de wizard Backup van ACDSee-database voltooid is, klikt u op Voltooien 
om terug te gaan naar ACDSee.  

U kunt overwegen om een kopie van het backupbestand op CD of DVD te 
maken in het geval dat u ooit een harde schijf probleem hebt.

Ophalen 
Het ophalen van bewaarde informatie is erg gemakkelijk in ACDSee. Als 
u een oudere backup hebt op CDs, DVD’s of verwijderbare stations die 
afbeeldingsbestanden bevatten, kunt u toch nog een Fotodisk maken en instaat 
zijn om deze te bladeren met gebruik van ACDSee. Dit maakt het beheren van 
grote collectie bestanden stukken gemakkelijker, zelfs als de eigenlijke bestanden in 
vele verschillende plaatsen zijn. 

Om een Fotodisk voor een bestaande disk of verwijderbaar statio te maken:

Voer de disk in het station die de afbeeldingen bevat.  (Klik Annuleren als 
het Apparaat Detector venster opent.)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

1.

Als u afbeeldingen 
toevoegt aan of 
verwijdert van 

een disk die u al hebt 
toegevoegd aan ACDSee 
als Fotodisk, dan kunt u de 
in de database opgeslagen 
informatie bijwerken. Plaats 
de disk in uw cd-romstation, 
klik in het Mappenvenster 
met de rechtermuisknop 
op de naam van de disc 
en selecteer Fotodisk 
bijwerken.

Voor meer informatie 
over een backup maken 
van de database en 

een aantal nuttige tips over 
backup creatie strategieën, 
klik op de Help knop 
in de Wizard Database 
backup om naar de 
Backup maken van uw 
Database onderwerp in het 
Helpbestand Scroll omlaag 
naar de onderkant van de 
pagina in het hulpbestand 
en klik op de koppeling 
Tips en strategieën voor 
het maken van database 
back-up.
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In ACDSee, in het Mappen venster, scroll naar beneden naar de Offline 
Media map. 

Klik rechts op de Offline Media map, en selecteer Bestand | Nieuw | 
Fotodisk.

ls de ACDSee Fotodisk opent, klik OK.  

Als u aan het werkt bent met multi-sessies disks (herschrijfbare disks) zal 
het serieële nummer, elke keer als u de disk herschrijft, veranderen zodat u 
de verbindingen tussen de disk and uw fotodisk verliest. Als u multi-sessie 
disks gebruikt, klik op Opties in het ACDSee Fotodisk venster, en verander 
de Foto Disk-identificatie naar Het volumelabel van de disk gebruiken.  De 
Volume naam zal niet veranderen en u zult in staat zijn de verbindingen te 
behouden. 

In het Nieuwe Disk venster, type de naam in voor de disk. Denk eraan om 
deze naam op de eigenlijke disk te schrijven. Het is een goed idee om ook 
het serieële nummer te noteren en deze ook op de disk te schrijven.  Klik op 
OK.

Als u nu onder de Offline Media lijkt, 
zult u de mappen en miniaturen onder 
de folder met dezelfde naam als op 
de disk zien. U kunt doorgaan met het 
toevoegen van databaseinformatie 
aan deze miniaturen en de disk later 
opwaarderen. 

2.

3.

4.

5.
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Wat Nu?
ACDSee 9 Fotomanager zit vol nuttige functies en hulpprogramma’s - te veel om 
te vermelden in deze eenvoudige gids. Hopelijk geven deze leerprogramma’s u 
een aantal ideeën over hoe dit programma u kunt helpen om uw collectie van 
foto’s of andere bestanden te beheren.

We raden u aan de rest van ACDSee te verkennen en zelf met de functies te 
experimenteren. Als u vast komt te zitten of meer wilt weten over een bepaald 
hulpprogramma of een bepaalde functie, probeer dan een van de volgende 
opties::

Het hulpbestand raadplegen

Het hulpbestand van ACDSee 9 bevat een uitleg en stappen voor het gebruik 
van de vele functies van ACDSee. Ook bevat het bestand een lijst met 
sneltoetsen, omschrijvingen van de bladervensters en meer informatie over 
het beheren van uw groeiende collectie. U kunt op elk moment op F1 drukken 
terwijl u ACDSee gebruikt om het hulpbestand te openen.

Onze website bezoeken

Op de website van ACD Systems, www.ACDSee.com, vindt u meer informatie 
over ACDSee, en artikelen over andere producten van ACD Systems en digitale 
fotografie in het algemeen. U zult een .PDF van deze handleiding vinden, en 
een handige knowledge base met informatie over vaak gestelde vragen en 
elke update van de software. Als u een internetverbinding hebt, kunt u direct 
de meest actuele informatie opvragen door te klikken op Help | ACDInTouch. 
U kunt ook onze forums vinden waar u met andere ACDSee gebruikers kunt 
praten.

Leerprogramma’s

Op de Website van ACDSee, klik op Producten, dan op ACDSee 9 Fotomanager 
en dan op Leer Meer en dan aan de linkerkant vindt u de link leerprogramma’s 
waar u verscheidene erg gemakkelijk te gebruiken leerprogramma’s vindt voor 
het gebruik van ACDSee. 

Aanmelden voor een nieuwsbrief

ACD Systems verspreidt een gratis nieuwsbrief via e-mail. Daarin vindt u tips voor 
digitale fotografie, trucs voor ACDSee en handige informatie voor professionals 
en hobbyisten.  Om u aan te melden, klikt u op het Help-menu in ACDSee en 
daarna op Updates | Abonneren op ACD-nieuwsbrieven.
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